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Учетная политика для целей бухгалтерского учета 

Введение 

Учетная политика Муниципального автономного общеобразовательного 
учреждения Созоновская средняя общеобразовательная школа Тюменского 
муниципального округа(далее – учреждение) разработана в соответствии: 

 Федеральным законом от 06.12.2011 № 402-ФЗ «О бухгалтерском учете» (далее 
— закон 402-ФЗ); 

 приказом Минфина России от 30.08.2024 N 121н "Об утверждении 
федерального стандарта бухгалтерского учета государственных финансов 
"Единый план счетов бухгалтерского учета государственных финансов"; 

 приказом Минфина России от 20.09.2024 N 133н "Об утверждении 
федерального стандарта бухгалтерского учета государственных финансов "План 
счетов бухгалтерского учета бюджетных и автономных учреждений"; 

 приказом Минфина от 24.05.2022 № 82н «О Порядке формирования и 
применения кодов бюджетной классификации Российской Федерации, их 
структуре и принципах назначения» (далее — приказ № 82н); 

 приказом Минфина от 29.11.2017 № 209н «Об утверждении Порядка 
применения классификации операций сектора государственного управления» 
(далее – приказ № 209н); 

 приказом Минфина от 30.03.2015 № 52н «Об утверждении форм первичных 
учетных документов и регистров бухгалтерского учета, применяемых органами 
государственной власти (государственными органами), органами местного 
самоуправления, органами управления государственными внебюджетными 
фондами, государственными (муниципальными) учреждениями, и 
Методических указаний по их применению» (далее – приказ № 52н); 

 приказом Минфина от 15.04.2021 № 61н «Об утверждении унифицированных 
форм электронных документов бухгалтерского учета, применяемых при 
ведении бюджетного учета, бухгалтерского учета государственных 
(муниципальных) учреждений, и Методических указаний по их формированию 
и применению» (далее — приказ № 61н); 

 федеральными стандартами бухгалтерского учета государственных финансов, 
утвержденными приказами Минфина от 31.12.2016 № 256н, 257н, 258н, 259н, 
260н (далее – соответственно СГС «Концептуальные основы бухучета и 
отчетности», СГС «Основные средства», СГС «Аренда», СГС «Обесценение 
активов», СГС «Представление бухгалтерской (финансовой) отчетности»), от 
30.12.2017 № 274н, 275н, 277н, 278н (далее – соответственно СГС «Учетная 



политика, оценочные значения и ошибки», СГС «События после отчетной 
даты», СГС «Информация освязанных сторонах», СГС «Отчет о движении 
денежных средств»), от 27.02.2018 № 32н (далее – СГС «Доходы»), Приказ 
Минфина России от 28.02.2018 № 37н (СГС "Бюджетная информация в 
бухгалтерской (финансовой) отчетности"), от 28.02.2018 № 34н (далее – СГС 
«Непроизведенные активы»), от 30.05.2018 №122н, 124н (далее – 
соответственно СГС «Влияние изменений курсов иностранных валют», СГС 
«Резервы»), от 07.12.2018 № 256н (далее – СГС «Запасы»), от 29.06.2018 № 
145н (далее – СГС «Долгосрочные договоры»), от 15.11.2019 № 181н, 182н, 
183н, 184н (далее – соответственно СГС «Нематериальные активы», СГС 
«Затраты по заимствованиям», СГС «Совместная деятельность», СГС «Выплаты 
персоналу»), от 30.06.2020 № 129н (далее – СГС «Финансовые инструменты»), 
от 30.10.2020 № 254н (далее – СГС «Метод долевого участия»), от 16.12.2020 № 
310н (далее – СГС «Биологические активы»);  

 иными нормативными документами, способствующими ведению учета. 

В части исполнения полномочий получателя бюджетных средств ведет учет в 
соответствии с приказом Минфина России от 20.09.2024 N 132н "Об утверждении 
федерального стандарта бухгалтерского учета государственных финансов "План счетов 
бюджетного учета". 

Используемые термины и сокращения 

Наименование Расшифровка 
СГС Федеральный стандарт бухгалтерского учета государственных 

финансов 
СФР Фонд пенсионного и социального страхования Российской 

Федерации (его территориальные органы) 
МОЛ Лицо, ответственное за сохранность нефинансовых активов и 

(или) их использование по назначению (как с полной, так и 
ограниченной материальной ответственностью) 

Комиссия  Постоянно действующая комиссия по поступлению и выбытию 
нефинансовых активов 

НФА Нефинансовые активы 
ОС Основные средства 
МЗ Материальные запасы 
КФО Код вида финансового обеспечения (деятельности) 
КБК Код бюджетной классификации РФ 
АнКВД Аналитический код вида доходов, соответствующий 

аналитической группе подвида доходов бюджетов 
КВР Код вида расходов 
КОСГУ Классификация операций сектора государственного управления 
ЭЦП Квалифицированная электронная подпись 
ЕНП Единый налоговый платеж 
ФНС Федеральная налоговая служба (ее территориальные органы) 
НДФЛ Налог на доходы физических лиц 
КПС Классификационный признак счета 
Учреждение МАОУ Созоновская СОШ 

 



I. Общие положения 

1. Бухгалтерский учет ведется в рублях. Стоимость объектов учета, выраженная в 
иностранной валюте, подлежит пересчету в валюту РФ. 

 
Ответственным за организацию бухгалтерского учета в учреждении является 

руководитель. Руководитель учреждения: 
• обеспечивает неукоснительное выполнение работниками требований главного 

бухгалтера по документальному оформлению хозяйственных операций и 
предоставлению в бухгалтерию необходимых документов и сведений.  

• несет ответственность за организацию хранения первичных (сводных) учетных 
документов, регистров бухгалтерского учета и бухгалтерской (финансовой) 
отчетности. 

Основание: часть 1 статьи 7 Закона от 6 декабря 2011 г. № 402-ФЗ. 
 
2. Бухгалтерский учет ведет структурное подразделение – бухгалтерия, 

возглавляемая главным бухгалтером. Сотрудники бухгалтерии руководствуются в 
работе положением о бухгалтерии, должностными инструкциями. Ответственным за 
ведение бухгалтерского учета в учреждении является главный бухгалтер. 
 

Основание: часть 3 статьи 7 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ, пункт 22 СГС 
№121н "Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета 
государственных финансов "Единый план счетов бухгалтерского учета 
государственных финансов". 

 
Учреждение осуществляет ведение бухгалтерского учета активов, обязательств, 

иных объектов учета, финансового результата деятельности, а также операций, их 
изменяющих, с учетом правил и способов организации и ведения бухгалтерского 
учета, в том числе признания, оценки, группировки объектов учета, исходя из 
экономического содержания хозяйственных операций. 

 

3. Главный бухгалтер подчиняется непосредственно руководителю учреждения и 
несет ответственность за формирование учетной политики, ведение бухгалтерского 
учета, своевременное представление полной и достоверной бухгалтерской, налоговойи 
статистической отчетности.Он обеспечивает соответствие осуществляемых 
хозяйственных операций законодательству Российской Федерации, контроль над 
движением имущества и выполнением обязательств 

4. Указания главного бухгалтера в письменной форме по документальному 
оформлению, составу и порядку представления документов, подтверждающих 
правомерность осуществления фактов хозяйственной жизни, являются обязательными 
для всех структурных подразделений и работников учреждения. Указания главного 
бухгалтера могут быть оформлены в виде служебных записок, докладных, 
информационных писем, а также в иной форме, предусмотренной регламентом 
внутреннего документального оборота учреждения. 

Все сотрудники учреждения, имеющие отношение к учетным процедурам и 
ответственные за формирование и представление в бухгалтерию документов 
(сведений), необходимых для ведения бухгалтерского учета, обязаны соблюдать 



положения учетной политики. В случае выявления нарушений положений учетной 
политики сотрудники учреждения, допустившие нарушения, обязаны их устранить. 

5. В учреждении действуют постоянные комиссии: 

 комиссия по поступлению и выбытию активов; 
 инвентаризационная комиссия; 
 комиссия по проверке показаний одометров автотранспорта. 

Для признания решения комиссии по поступлению и выбытию активов, 
инвентаризационной или иной комиссии легитимным, устанавливается кворум, 
составляющий две трети от общего количества членов комиссии, участвующих в 
заседании. 

Основание: п.3 Приказа 61н, Приложение N 1 к Стандарту "Учетная политика". 

Персональный состав комиссий, ответственные должностные лица определяются 
отдельными приказами. Полномочия комиссий утверждаются отдельными 
положениями, являющимися самостоятельными локальными нормативными актами 
вне учетной политики. 

Для отражения результатов проверки комиссия использует Акт сверки показаний 
одометра автомобиля с данными в путевом листе (приложение 1 к настоящей учетной 
политике). 

6. Учреждение публикует основные положения учетной политики на своем 
официальном сайте путем размещения копий документов учетной политики. 

Основание: пункт 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки». 

7. При внесении изменений в учетную политику главный бухгалтер оценивает в 
целях сопоставления отчетности существенность изменения показателей, отражающих 
финансовое положение, финансовые результаты деятельности учреждения и движение 
его денежных средств на основе своего профессионального суждения. Также на основе 
профессионального суждения оценивается существенность ошибок отчетного периода, 
выявленных после утверждения отчетности, в целях принятия решения о раскрытии в 
Пояснениях к отчетности информации о существенных ошибках. Оформление 
результатов профсуждения осуществляется по неунифицированной форме, 
закрепленной в приложении1 к настоящей учетной политике. 

Основание: пункты 17, 20, 32 СГС «Учетная политика, оценочные значения и 
ошибки». 

Критерий существенности учетных данных и показателей бухгалтерской 
отчетности определяется исходя из того, что его не раскрытие может повлиять на 
экономические решения заинтересованных пользователей, принимаемые на основе 
отчетной информации. Как правило, существенной признается сумма, отношение 
которой к общему итогу соответствующих данных за отчетный год составляет 5 (пять) 
процентов и более. 

Критерий существенности используется, в частности, для принятия решения по 
следующим вопросам: 



 отражение в бухгалтерском учете событий после отчетной даты; 
 организация учета, в том числе в разрезе аналитических и забалансовых счетов, 

с целью получения дополнительных данных для раскрытия информации в 
бухгалтерской и иной отчетности, принятия управленческих решений 

II. Технология составления, передачи 
документов для отражения в бухгалтерском учете 

1. Бухгалтерский учет ведется в электронном виде с применением программных 
продуктов: 

 1СБГУ;   
 Парус-зарплата;  
 СКИФ-БП;  
 СБИС. 

2. С использованием телекоммуникационных каналов связи и электронной 
подписи бухгалтерия учреждения осуществляет электронный документооборот по 
следующим направлениям: 

 система электронного документооборота с территориальным органом 
Федерального  Казначейства; 

 передача бухгалтерской отчетности Управлению образования АТМР 
(далее – Учредитель); 

 передача отчетности по налогам, сборам и иным обязательным 
платежам, передача отчетности по страховым взносам и сведения 
персонифицированного учета в инспекцию Федеральной налоговой службы; 

 передача отчетности в отделение Социального Фонда РФ; 
 размещение информации о деятельности учреждения на официальном 

сайте bus.gov.ru; 
 передача статистической отчетности Росстату. 

Создание электронных документов бухгалтерского учета и их обмен внутри 
учреждения осуществляется с использованием бухгалтерской программы «1С: 
Бухгалтерия государственного учреждения». 

Обмен электронными документами с контрагентами производится при 
использовании обеими сторонами аналогичной системы электронного 
документооборота (СБИС). 

Обмен финансовыми и другими документами с территориальным органом 
Федерального казначейства осуществляется в системе удаленного финансового 
документооборота органов Федерального казначейства — Бюрократ. 

Электронные документы, предоставляемые (получаемые) в рамках указанного 
обмена информацией, подписываются усиленной квалифицированной подписью. 
Хранение этих документов осуществляется в информационных системах, через 
которые осуществляется электронный документооборот. 

Основание: пункт 1 приложения № 2 к СГС «Учетная политика, оценочные 
значения и ошибки». 



3. Без надлежащего оформления первичных (сводных) учетных документов 
любыеисправления (добавление новых записей) в электронных базах данных не 
допускаются. 

4. В целях обеспечения сохранности электронных данных бухгалтерского учета 
и отчетностина сервере еженедельно производится сохранение резервных копий баз 
данных по ведению учета. 

Основание: пункт 33 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности». 

III. Правила документооборота 

1. Порядок и сроки передачи первичных учетных документов для отражения в 
бухгалтерском учете установлены в графике документооборота (приложение 2 к 
настоящей учетной политике). 

Основание: пункт 22 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», 
подпункт «д» пункта 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки». 

Все документы по движению денежных средств  принимаются к учету только при 
наличии подписи руководителя и главного бухгалтера. 

2. Первичные документы составляют и передают в бухгалтерию лица, 
ответственные за оформление факта хозяйственной жизни. Документы бухгалтерского 
учета передаются в срок, установленный в графике документооборота. Если в графике 
срок не установлен, документ бухгалтерского учета или иная информация передается в 
течение трех рабочих дней со дня оформления, но не позднее последнего рабочего дня 
месяца, в котором факт хозяйственной жизни произошел. 

При создании, обработке и передаче документов обеспечивается защита 
персональных данных в порядке, установленном в положении о защите персональных 
данных, которое утверждается руководителем учреждения. 

Ответственность за своевременное оформление первичных учетных документов, 
передачу их в установленные сроки для отражения в бухгалтерском учете, а также 
достоверность содержащихся в них данных обеспечивают сотрудники, составившие и 
подписавшие указанные документы. 

Основание: пункт 1, подпункты «г», «ж» пункта 6 приложения № 2 к СГС 
«Учетная политика, оценочные значения и ошибки». 

Ответственность распределяется исходя из утвержденного в учреждении графика 
документооборота, должностных инструкций и иных локальных актов учреждения, с 
учетом положений настоящей учетной политики. С графиком документооборота, а 
также с каждым изменением к нему должны ознакомиться все сотрудники, 
ответственные за оформление и представление первичных документов. Факт 
ознакомления и собственноручная подпись сотрудника об ознакомлении 
регистрируются в Журнале ознакомления, форма которого утверждена в приложении к 
учетной политике (приложение 1). 



В случае, если ответственный сотрудник не передал в бухгалтерию первичный 
документ в срок, установленный в графике, главный бухгалтер уведомляет об этом 
сотрудника, руководителя его подразделения, а также руководителя учреждения. Для 
этого каждому из них главный бухгалтер направляет требование не позднее одного 
рабочего дня со дня истечения срока представления документа по графику. Форма 
уведомления утверждена в приложении 1 к учетной политике. 

3. При проведении хозяйственных операций используются унифицированные 
формы электронных первичных документов, утвержденные Приказами 52н и 61н. Если 
для оформления хозяйственных операций не предусмотрены унифицированные 
документы, используются: 

 утвержденные правовыми актами уполномоченных органов исполнительной 
власти; 

 самостоятельно разработанные формы, которые приведены в приложении 3; 
 унифицированные формы, дополненные необходимыми реквизитами. 

Основание: пункты 25–26 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», 
подпункт «г» пункта 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки», 
подпункт «а» пункта 6 приложения № 2 к данному стандарту. 

4. Бухучет ведется по первичным документам методом начисления. К учету 
принимаются первичные учетные документы, составленные надлежащим образом и 
поступившие по результатам внутреннего контроля хозяйственных операций для 
регистрации содержащихся в них данных в регистрах бухучета.Документы, 
оформленные с нарушением, бухгалтерия к учету не принимает. 

Лицо, на которое возложено ведение бухгалтерского учета, не несет 
ответственность за соответствие составленных другими лицами первичных учетных 
документов свершившимся фактам хозяйственной жизни. При этом принимать к учету 
документы, в которых отсутствуют подписи ответственных за оформление и проверку 
лиц, запрещено. 

Своевременное и качественное оформление первичных учетных документов, 
передачу их в установленные сроки для отражения в бухгалтерском учете, а также 
достоверность содержащихся в них данных обеспечивают лица, ответственные за 
оформление факта хозяйственной жизни и (или) подписавшие эти документы.  

Основание: пункт 17 Приказа Минфина России от 30.08.2024 N 121н "Об 
утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета государственных финансов 
"Единый план счетов бухгалтерского учета государственных финансов, пункт 23 СГС 
«Концептуальные основы бухучета и отчетности», подпункт «з» пункты 1, 6 
приложения № 2 к СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки» 

В целях надлежащего отражения информации об объектах в учете и соблюдения 
процедур внутреннего контроля главным бухгалтером может быть оформлена 
служебная записка об установлении критической даты для представления первичных 
документов от сотрудников отделов. Форма документа закреплена в  Приложении 1 к 
настоящей учетной политике 

Принятие к бухгалтерскому учету документов, оформляющих операции с 
наличными или безналичнымиденежными средствами, содержащие исправления, не 
допускается.Иные первичные (сводные) учетные документы, содержащие 



исправления, принимаются к бухгалтерскомуучету в случае, когда исправления 
внесены по согласованию с лицами, составившими и (или) подписавшимиэти 
документы, что должно быть подтверждено подписями тех же лиц, с указанием 
надписи "Исправленномуверить" ("Исправлено") и даты внесения исправлений. 

5. Правоподписи первичных учетных документов предоставлено сотрудникам, 
занимающим должности, перечисленные в приложении3. Пофамильный список 
сотрудников, имеющих право первой и второй подписи, а такжелица, имеющие право 
подписи электронных документов, утверждаются отдельным приказом. 

Основание: пункт 8 приложения № 2 к СГС «Учетная политика, оценочные 
значения и ошибки». 

6. Первичные учетные документы, поступившие в бухгалтерию более поздней 
датой, чем дата их выставления (то есть дата оказания услуги или поставки товара), 
согласно Стандарту 121н требуют формирования резерва. В целях обеспечения 
целесообразности формирования указанного резерва и недопущения излишней 
загруженности бухгалтерии при поступлении документов более поздней датой в этом 
же месяце или в следующем факт хозяйственной жизни отражается в учете датой 
выставления документа (получения товаров). При поступлении документов более 
поздней датой на рубеже отчетного квартала формируется резерв и закрывается датой 
получения документа.  

При сдаче годовой отчетности при получении документов до 20 января за 
декабрь, факт хозяйственной жизни отражается в учете последним днем года. То есть 
на отчетную дату показывается кредиторская задолженность по декабрьскому 
документу. При получении документов более поздней датой в отчетности отражается 
резерв на оплату товаров, работ и услуг, сформированный 31 декабря, а кредиторская 
задолженность отражается в учете на дату получения документа в следующем 
отчетном году. 

7.Все документы бухгалтерского учета формируются на русском языке. При 
поступлении документов на иностранном языке построчный перевод таких документов 
на русский язык осуществляется сотрудником учреждения. Переводы составляются на 
отдельном документе, заверяются подписью сотрудника, составившего перевод, и 
прикладываются к первичным документам. В случае невозможности перевода 
документа привлекается профессиональный переводчик. Перевод денежных 
(финансовых) документов заверяется нотариусом. 

8. Если документы на иностранном языке составлены по типовой форме 
(идентичны по количеству граф, их названию, расшифровке работ и т. д. и отличаются 
только суммой), то в отношении их постоянных показателей достаточно однократного 
перевода на русский язык. Впоследствии переводить нужно только изменяющиеся 
показатели данного первичного документа. 

Основание: пункт 31 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», 
пункт 7 приложения № 2 к СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки». 

9. В каждом первичном документе при создании указывается дата создания. 
Порядковый номер документа указывается при необходимости – если нумерация 
предусмотрена формой документа. 



Если дата составления первичного документа или дата его подписания 
отличается от даты (периода) совершения факта хозяйственной жизни, в составе 
обязательных реквизитов такого документа отражается дата или период совершения 
факта хозяйственной жизни. 

Если в первичный учетный документ включены реквизиты из другого документа-
основания, в первичном документе указывается информация, позволяющая 
идентифицировать соответствующий документ-основание. 

Основание: пункт 7 приложения № 2 к СГС «Учетная политика, оценочные 
значения и ошибки». 

10. Учреждение применяет электронные формы документов и на бумажном 
носителе. Первичные учетные документы и регистры бухгалтерского учета, 
которыесоставляются в форме электронного документа, подписываются 
квалифицированной электронной подписью. Исключение составляют ситуации, когда 
федеральными законами или принимаемыми в соответствии с ними нормативными 
правовыми актами установлено требование о необходимости составления (хранения) 
документов исключительно на бумажном носителе, а также оформление документов в 
структурных подразделениях, в которых нет компьютеров, программных средств или 
интернета, необходимых для оформления электронных документов. В этих случаях 
документ может быть составлен: 

 на бумажном носителе и заверен собственноручной подписью; 
 автоматически – на компьютере посредством формирования электронного 

образа бумажного документа, содержащего обязательные реквизиты, 
предусмотренные формой документа. Далее документ распечатывается и 
собственноручно подписывается на бумажном носителе. 

Для передачи в бухгалтерию изготавливаются скан-копии документов с 
собственноручными подписями – бумажных или автоматически сформированных. 
Скан-копии изготавливает, подписывает электронной цифровой подписью и несет 
ответственность за соответствие подлиннику документа сотрудник, составивший 
соответствующий подлинник. 

Основание: пункты 10, 12 приложения № 2 к СГС «Учетная политика, оценочные 
значения и ошибки». 

11. Сотрудники бухгалтерии, ответственные за формирование справочников, 
необходимых для заполнения электронных документов и регистров, согласуют с 
главным бухгалтером реквизитный состав (их содержание) справочников для каждой 
унифицированной формы электронного документа. По требованию главного 
бухгалтера сотрудниками учреждения (структурными подразделениями) должна быть 
представлена необходимая для формирования справочников информация. Требования 
главного бухгалтера могут быть оформлены в виде служебных записок, докладных, 
информационных писем, а также в иной форме, предусмотренной регламентом 
внутреннего документального оборота учреждения. Изменения и дополнения в 
справочники вносятся сотрудниками бухгалтерии по мере необходимости по 
согласованию с главным бухгалтером. 

12.Данные проверенных и принятых к учету первичных документов 
систематизируются в хронологическом порядке и отражаются накопительным 
способом в регистрах бухгалтерского учета. Учреждение использует 



унифицированные формы регистров бухучета, утвержденные приказами № 52н и № 
61н. При необходимости формы регистров, которые не унифицированы, 
разрабатываются самостоятельно и закрепляются в Приложении 1. 

Основание: пункт 24 Приказа Минфина России от 30.08.2024 N 121н, Об 
утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета государственных финансов 
"Единый план счетов бухгалтерского учета государственных финансов", подпункт «г» 
пункта 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки». 

Формирование электронных регистров бухгалтерского учета осуществляется в 
следующем порядке: 

 в регистрах в хронологическом порядке систематизируются первичные 
(сводные) учетные документы по датам совершения операций, дате принятия к 
учету первичного документа; 

 Журнал операций (ф. 0509213) по всем забалансовым счетам формируется 
ежемесячно в случае, если в отчетном месяце были обороты по счету; 

 журнал регистрации приходных и расходных ордеров составляется ежемесячно, 
в последний рабочий день месяца 

 инвентарная карточка учета основных средств оформляется при принятии 
объекта к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, 
модернизации, реконструкции, консервации и пр.) и при выбытии. При 
отсутствии указанных событий — ежегодно на последний рабочий день года со 
сведениями о начисленной амортизации; 

 инвентарная карточка группового учета основных средств оформляется при 
принятии объектов к учету, по мере внесения изменений (данных о переоценке, 
модернизации, реконструкции, консервации и пр.) и при выбытии; 

 опись инвентарных карточек по учету основных средств, инвентарный список 
основных средств, реестр карточек заполняются ежегодно в последний день 
года; 

 книга учета бланков строгой отчетности заполняется ежемесячно в последний 
день месяца; 

 журналы операций, главная книга заполняются ежемесячно; 
 другие регистры, не указанные выше, заполняются по мере необходимости, 

если иное не установлено законодательством РФ. 

Основание: Методические указания, утвержденные приказом Минфина от 
30.03.2015 № 52н. 

Систематизация первичных (сводных) учетных документов, сформированных на 
бумажном носителе, осуществляется по завершении периода систематизации 
(обобщения) данных бухгалтерского учета (периода формирования регистров 
бухгалтерского учета), но не реже, чем по истечении каждого отчетного периода 
(месяца, квартала, года), посредством их хронологической подборки (брошюровки). 

В случае систематизации (обобщения) данных бухгалтерского учета посредством 
ведения регистров бухгалтерского учета в форме электронных документов (далее - 
систематизация цифровых данных бухгалтерского учета), систематизация принятых к 
учету первичных (сводных) учетных документов, сформированных на бумажном 
носителе, осуществляется посредством хронологической подборки (хранения) 
электронных копий таких документов (скан-копий) с одновременным обеспечением 
безопасных условий хранения документов на бумажном носителе и их защиту от 
изменений. 



Основание: пункт 24 Приказа Минфина России от 30.08.2024 N 121н 

13. Журналам операций присваиваются номера согласно приложению4. Журналы 
операций подписываются главным бухгалтером и бухгалтером, составившим журнал 
операций. 

Журналы операций (ф. 0504071) ведутся без разделения по КФО. Журналы 
формируются ежемесячно в последний день месяца. К журналам прилагаются 
первичные учетные документы согласно приложению5. 

Операции по счетам учета отражаются в журналах операций в соответствии с 
СГС №121 и Методическим рекомендациям по переходу. Порядок отражения в 
журналах приведен в приложении 13 к настоящей учетной политике 

Ошибки, обнаруженные в регистрах бухгалтерского учета, исправляются в 
следующем порядке: 

• ошибка за отчетный период, обнаруженная до момента представления 
бухгалтерской (финансовой) отчетности и не требующая внесения изменения данных в 
регистрах бухгалтерского учета (Журналах операций), исправляется путем 
зачеркивания тонкой чертой неправильных сумм и текста так, чтобы можно было 
прочитать зачеркнутое, и написания над зачеркнутым исправленного текста и суммы. 
Одновременно в регистре бухгалтерского учета, в который вносится исправление, на 
полях против соответствующей строки за подписью главного бухгалтера делается 
надпись ”Исправлено”; 

• ошибка, выявленная до момента представления бухгалтерской (финансовой) 
отчетности и требующая внесения изменений в регистр бухгалтерского учета (Журнал 
операций), в зависимости от ее характера отражается последним днем отчетного 
периода дополнительной бухгалтерской записью либо бухгалтерской записью, 
оформленной по способу «красноесторно», и дополнительной бухгалтерской записью; 

• ошибка, обнаруженная в регистрах бухгалтерского учета за отчетный период, за 
который бухгалтерская (финансовая) отчетность в установленном порядке уже 
представлена, в зависимости от ее характера отражается датой обнаружения ошибки 
дополнительной бухгалтерской записью либо бухгалтерской записью, оформленной по 
способу ”красное сторно”, и (или) дополнительной бухгалтерской записью с 
применением специальных счетов для исправления ошибок прошлых лет. 

Дополнительные бухгалтерские записи по исправлению ошибок, а также 
исправления способом ”красное сторно” оформляются первичным учетным 
документом - Справкой, содержащей информацию по обоснованию внесения 
исправлений, наименование исправляемого регистра бухгалтерского учета (Журнала 
операций), его номер (при наличии), а также период, за который он  составлен. 

Отражение исправлений в электронном регистре бухгалтерского учета 
осуществляется лицами, ответственными за ведение регистра в порядке, 
предусмотренном положениями настоящего пункта, записями, подтвержденными 
Справками.Ошибки прошлых лет учитываются в учете обособлено в целях раскрытия 
информации в отчетности в установленном порядке. 

14. По требованию контролирующих ведомств первичные документы 
представляются в электронном виде. При невозможности ведомства получить 



документ в электронном виде копии электронных первичных документов и регистров 
бухгалтерского учета распечатываются на бумажном носителе и заверяются 
руководителем собственноручной подписью. 

При заверении одной страницы электронного документа (регистра) проставляется 
штамп «Копия электронного документа верна», должность заверившего лица, 
собственноручная подпись, расшифровка подписи и дата заверения. 
При заверении многостраничного документа заверяется копия каждого листа. 

Основание: часть 5 статьи 9 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ, пункт 32 СГС 
«Концептуальные основы бухучета и отчетности», Методические указания, 
утвержденные приказом Минфина от 30.03.2015 № 52н, статья 2 Закона от 06.04.2011 
№ 63-ФЗ. 

15. Хранение первичных документов и бухгалтерских регистров учреждения в 
бумажной форме осуществляется в течение сроков, установленных разд. 4.1 Приказ 
Росархива от 20.12.2019 N 236 "Об утверждении Перечня типовых управленческих 
архивных документов, образующихся в процессе деятельности государственных 
органов, органов местного самоуправления и организаций, с указанием сроков их 
хранения". 

Способ хранения регистров бухгалтерского учета, первичных учетных 
документов должен обеспечить их защиту от несанкционированных исправлений, 
утери целостности информации в них и сохранность самих документов. 

Выполнение соответствующих требований к хранению документов осуществляет  
лицо, ответственное за их формирование, до момента их сдачи в  бухгалтерскую 
службу Учреждения, а после сдачи - главный бухгалтер или лицо, им назначенное. 

Документы, составляемые в электронном виде, хранятся в томах на съемном 
носителе в течение срока, установленного в соответствии с правилами организации 
государственного архивного дела в Российской Федерации, но не менее пяти лет после 
окончания отчетного года, в котором (за который) они составлены. Электронные 
документы, подписанные квалифицированной электронной подписью, хранятся в 
электронном виде на съемных носителях информации в соответствии с порядком учета 
и хранения съемных носителей информации. При этом ведется журнал учета и 
движения электронных носителей. Журнал должен быть пронумерован, прошнурован 
и скреплен печатью учреждения. Ведение и хранение журнала возлагается приказом 
руководителя на ответственного сотрудника учреждения. 

Основание: пункт 33 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности». 

16. При необходимости изготовления бумажных копий электронных документов 
и регистров бухгалтерского учета бумажные копии заверяются штампом, который 
проставляется автоматически при распечатке документа: «Документ подписан 
электронной подписью в системе электронного документооборота, – с указанием 
сведений о сертификате электронной подписи – кому выдан и срок действия. 
Дополнительно сотрудник бухгалтерии, ответственный за обработку документа, 
ведение регистра, ставит надпись «Копия верна», дату распечатки и свою подпись. 

Основание: пункт 32 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности». 

17. Особенности применения первичных документов: 



17.1. При ремонте нового оборудования, неисправность которого была выявлена 
при монтаже, составляется Акт о выявленных дефектах оборудования по форме № ОС-
16 (ф. 0306008). 

17.2. В Табеле учета использования рабочего времени (ф. 0504421) 
педагогического персонала структурного подразделения указываются фактические 
затраты рабочего времени, по остальным работникам учреждения регистрируются 
случаи отклонений от нормального использования рабочего времени, установленного 
Правилами трудового распорядка. 

Табель учета использования рабочего времени (ф. 0504421) дополнен условными 
обозначениями. 

Коды для табеля учреждения 

Периоды времени Код 

Приостановление трудового договора ПТД 

Ненормированный рабочий день НР 

Отстранение от работы по медицинским показаниям (без оплаты) НБ 

Отстранение от работы (недопущение к работе) с оплатой в соответствии с 
законодательством 

НО 

Дополнительные выходные ОВ 

Дополнительный оплачиваемый выходной день для прохождения 
диспансеризации 

Д 

Выходные за вакцинацию с сохранением заработной  платы ВВ 

Выполнение государственных обязанностей Г 

Расширено применение буквенного кода «Г» – «Выполнение 
государственных обязанностей» – для случаев выполнения сотрудниками 
общественных обязанностей (например, для регистрации дней медицинского 
освидетельствования перед сдачей крови, дней сдачи крови, дней, когда сотрудник 
отсутствовал по вызову в военкомат на военные сборы, по вызову в суд и другие 
госорганы в качестве свидетеля и пр.). 

17.3. Расчеты по заработной плате и другим выплатам оформляются в Расчетной 
ведомости (ф. 0504402) и Платежной ведомости (ф. 0504403). 

17.4. Для отражения в учете объектов НФА, полученных при проведении 
ремонта, реконструкции и модернизации, используются унифицированные формы 
Акта о приеме-передаче нефинансовых активов (ф. 0510448) и Решения о признании 
объектов НФА (ф. 0510441) (за исключением МЗ).  

Для передачи объектов НФА в ремонт, реконструкцию и модернизацию 
используется Накладная на отпуск материальных ценностей на сторону (ф. 0510458). 

Принятие к учету основных средств, нематериальных и непроизведенных 
активов, по факту документального подтверждения их приобретения согласно 
условиям государственных контрактов (договоров), осуществляется на основании 



Решения о признании объектов НФА (ф. 0510441). При этом формирование 
дополнительных документов, в частности Акта приема-передачи объектов 
нефинансовых активов (ф. 0510448), Приходного ордера на приемку материальных 
ценностей (нефинансовых активов) (ф. 0504207) в этом случае не требуется. 

Принятие к учету НФА при безвозмездном поступлении оформляется с помощью 
Акта приема-передачи объектов нефинансовых активов (ф. 0510448) и Решения о 
признании объектов НФА (ф. 0510441) (за исключением МЗ). 

17.5.При ведении Инвентарной карточки в виде электронного документа 
(регистра) копии формируются на бумажных носителях: 

 при закрытии Инвентарной карточки (выбытии инвентарного объекта), 
 по требованию органов, осуществляющих контроль в соответствии с 

законодательством Российской Федерации, суда и прокуратуры. 

17.6.К учету принимаются документы о приемке: универсальный передаточный 
документ, акт или счет-фактура от контрагентов (поставщиков, исполнителей, 
подрядчиков), оформленные в электронном виде и подписанные ЭЦП в ЕИС 
«Закупки». Если документы поступили на бумажном носителе или через СБИС вне 
ЕИС, от контрагентов принимаются документы с дополнительным оформлением 
унифицированного Акта приемки ф. 0510452. 

17.7.Учреждение применяет бумажный путевой лист, форма которого утверждена 
в приложении1 к учетной политике. Путевые листы регистрируются в бумажном 
журнале учета движения путевых листов, который учреждение ведет по 
унифицированной форме № 8 (утв. постановлением Госкомстата от 28.11.1997 № 78). 
Нумерация путевых листов ведется в простом хронологическом порядке, начиная с 1 
января каждого следующего года. 

Основание: Федеральный закон от 06.03.2022 № 39-ФЗ. 

Информация о лицензии на медицинский осмотр в сведениях о медосмотре не 
указывается. 

Путевой лист оформляется: 

 на один день – при коротких рейсах или перевозках в рамках одного дня; 
 длительность рейса – для регулярных перевозок – если срок рейса превышает 

один день; 
 период – месяц или неделю – для нерегулярных перевозок независимо от 

продолжительности рейса. 

Также учреждение может оформить два путевых листа на один автомобиль, если 
в рейс отправляют двух водителей – по одному путевому листу на каждого водителя. 
Решение о количестве путевых листов и сроке их действия принимает главный 
механик. 

Основание: пункт 9 приложения № 2 к СГС «Учетная политика, оценочные 
значения и ошибки». 



18. Расчетные листки по заработной плате выдаются 1 раз в месяц при выплате 
заработной платы за вторую половину месяца (по окончании месяца). Расчетный 
листок выдается на бумажном носителе. 

Расчетный листок работник получает лично. При получении работник ставит 
подпись в журнале выдачи расчетных листков.  

Сотрудник,  назначенный ответственным за оформление и выдачу расчетных 
листков, допускается к обработке персональных данных сотрудников и несет 
персональную ответственность за сохранение конфиденциальности данной 
информации. 

IV. План счетов 

1. Бухгалтерский учет в учреждении ведется путем двойной записи на 
взаимосвязанных счетах бухгалтерского учета, включенных в рабочий план счетов 
учреждения.Бухгалтерский учет ведется с использованием Рабочего плана счетов 
(приложение 6), разработанного в соответствии сПриказом Минфина России от 
30.08.2024 N 121н "Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета 
государственных финансов "Единый план счетов бухгалтерского учета 
государственных финансов" и СГС "Об утверждении федерального стандарта 
бухгалтерского учета государственных финансов "План счетов бухгалтерского учета 
бюджетных и автономных учреждений" (Приказ Минфина России от 20.09.2024 
N133н)». 

Основание:пункт 17 Приказа Минфина России от 30.08.2024 N 121н "Об 
утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета государственных финансов 
"Единый план счетов бухгалтерского учета государственных финансов", пункт 19 СГС 
«Концептуальные основы бухучета и отчетности», подпункт «б» пункта 9 СГС 
«Учетная политика, оценочные значения и ошибки». 

Рабочий план счетов, а также требования к структуре аналитического учета, 
применяются непрерывно и изменяются при условии обеспечения сопоставимости 
показателей бухгалтерского учета и отчетности за отчетный, текущий и очередной 
финансовый годы (очередной финансовый год и плановый период). 

По стандарту №121н все счета получили свой признак и делятся: 

• на активный (А); 

• пассивный (П); 

• активно-пассивный (А, П). 

У активных счетов после любой операции не должно быть кредитовых остатков, 
у пассивных, наоборот, не должно быть дебетового остатка. Что касается активно-
пассивных счетов, то допустим и дебетовый, и кредитовый остаток. 

При отражении в бухгалтерском учете хозяйственных операций 1-18-е и 24-26-е 
разряды номера счета Рабочего плана счетов формируются следующим образом. 



Разряд 

номерасчета 
Код 

1–4 

Аналитический код вида услуги: 

0701 «Дошкольное образование» 

0702 «Общее образование» 

0707 «Молодежная политика» 

1004 «Охрана семьи и детства» 

0709 «Другие вопросы в области образования» 

Иные в соответствии с разделом, под разделом 

5–14 Код целевой статьи расходов при осуществлении деятельности 
с целевыми средствами: 

 в рамках национальных проектов (программ), комплексного 
плана модернизации и расширения магистральной 
инфраструктуры (региональных проектов в составе 
национальных проектов); 

 если указание целевой статьи предусмотрено требованиями 
целевого назначения активов, обязательств, иных объектов 
бухгалтерского учета. 

В остальныхслучаях — нули 

15–17 Код вида поступлений или выбытий, соответствующий: 

 аналитической группе подвида доходов бюджетов; 
 кодувидарасходов; 
 аналитической группе вида источников финансирования 

дефицитов бюджетов 

18 Код вида финансового обеспечения (деятельности): 

 2 — приносящая доход деятельность (собственные доходы 

учреждения); 
 3 — средстваво временномраспоряжении; 
 4 — субсидия на выполнение государственного задания; 
 5 — субсидиина иныецели; 
 6 – субсидии на цели осуществления капитальных 

вложений 
 

19-23 Синтетический счет: 

- 19-21 - синтетический код счета; 
-  22 - аналитический код группы синтетического счета; 
-  23 - аналитический код вида синтетического счета. 



24-26 Соответствующая подстатья КОСГУ в соответствии с приказом № 
209н 

Основание:пункты 11–14 Приказа Минфина России от 30.08.2024 N 121н "Об 
утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета государственных финансов 
"Единый план счетов бухгалтерского учета государственных финансов". 

1.1. В части операций по исполнению публичных обязательств перед гражданами 
в денежной форме учреждение ведет бюджетный учет по Рабочему плану счетов в 
соответствии с приказом Минфина России от 20.09.2024 N 132н "Об утверждении 
федерального стандарта бухгалтерского учета государственных финансов "План счетов 
бюджетного учета". 

2. Учреждение применяет забалансовые счета, утвержденные в Приказе Минфина 
России от 30.08.2024 N 121н "Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского 
учета государственных финансов "Единый план счетов бухгалтерского учета 
государственных финансов" (приложение 6).  

Дополнительные забалансовые счета и (или) аналитические коды синтетических 
счетов Единого плана счетов могут быть установлены Рабочим планом счетов, 
утверждаемым в рамках учетной политики с учетом требований субъекта 
консолидированной отчетности по раскрытию информации при ведении 
бухгалтерского учета, составлении бухгалтерской (финансовой) отчетности. 

Основание: пункт 19 Приказа Минфина России от 30.08.2024 N 121н "Об 
утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета государственных финансов 
"Единый план счетов бухгалтерского учета государственных финансов". 

3. В некоторых случаях при возникновении определенных фактов хозяйственной 
жизни учреждение применяет корреспонденции счетов бухгалтерского учета, не 
предусмотренные Стандартом N 133н. Такие корреспонденции согласовываются с 
учредителем. 

4.  В 1 - 17 разрядах счетов 0 304 06 000, 0 304 66 000, 0 304 76 000, 0 304 86 000, 
0 304 96 000 указываются нули. 

5. При безвозмездном получении имущества поступившие нефинансовые активы 
отражаются с указанием в 1-4 разрядах счетов аналитического учета кодов раздела и 
подраздела классификации расходов исходя из функций (услуг), в которых они 
подлежат использованию. 

6. Если нефинансовые активы поступают безвозмездно от организаций 
бюджетной сферы и были учтены у передающей стороны по КФО 1, 4, 5, 6, то они 
принимаются к учету по КФО 4. Недвижимое имущество (в том числе вложения в 
недвижимое имущество) принимается к учету по КФО 4. Если у передающей стороны 
имущество было учтено по КФО 2, то решение о выборе КФО принимается комиссией 
по поступлению и выбытию активов с учетом принятого Учредителем решения о 
закреплении имущества за учреждением и порядка его планового использования. 

7. Если нефинансовые активы поступают безвозмездно от иных организаций, то 
по согласованию с Учредителем они могут быть приняты к учету по КФО 4, если это 
соответствует цели их использования, определенной передающей стороной. 



8. По отдельным счетам в 1-17 или 5-17 разрядах номера счета отражаются нули: 

ОсобенностиформированияРабочегопланасчетовпоСтандарту№133н 

Счет 1–4 
Рз, 
ПРз 

5–14 15–17 
КВР, 

коданалит
ики 

24–26 
КОСГУ 

Примечание 

0.101.00 ХХХХ 0000000000 000 ХХХ Аналогичнаяструктура 
у корреспондирующих 
аналитическихсчетовсчета 
0.401.10.100, 0.401.20.200. 
Исключение–
безвозмездныенеденежныепередач
и. 

0.102.00 ХХХХ 0000000000 000 ХХХ 

0.103.00 ХХХХ 0000000000 000 ХХХ 

0.104.00 ХХХХ 0000000000 000 ХХХ 

0.105.00 ХХХХ 0000000000 000 ХХХ 

0.201.35 ХХХХ 0000000000 000 ХХХ 

0.111.40 ХХХХ 0000000000 000 ХХХ 

0.111.60 ХХХХ 0000000000 000 ХХХ 

0.113.00 ХХХХ 0000000000 000 ХХХ 

0.114.00 ХХХХ 0000000000 000 ХХХ 

0.106.00 ХХХХ 0000000000 ХХХ ХХХ  

0.107.00 ХХХХ 0000000000 ХХХ ХХХ  

0.109.00 ХХХХ 0000000000 000 ХХХ Вчастиоперацийпоначислению 
амортизации и по выдаче в 
эксплуатацию ОС до 10 000 руб. 

0.110.00 ХХХХ 0000000000 000 ХХХ 

0.109.00 ХХХХ 0000000000 ХХХ ХХХ Исключениеамортизацияивыдача 
ОС до 10 000 руб. 0.110.00 ХХХХ 0000000000 ХХХ ХХХ 

0.204.00 0000 0000000000 000 ХХХ  

0.210.05 ХХХХ 0000000000 000 ХХХ При предоставлении права 
пользованияактивомнальготных 
условиях. 

     
Аналогичная структура в 
корреспондирующих 
аналитическихсчетахсчета 
0.401.40.000 

 ХХХХ 0000000000 000  Поаренденальготных условиях. 

     
Аналогичная структура в 
корреспондирующихсним 
аналитическимисчетамисчета0.401.
50.000 

 ХХХХ 0000000000 510 ХХХ Пообеспечениюконтракта: 

     
1–4-й знаки – код функции (работы, 
услуги),покоторойотразитедоходпо 
выполненному контракту 

0.304.01 0000 0000000000 000 ХХХ  



0.304.06 0000 0000000000 000 ХХХ В 1-17 знаках нули при 
реорганизации учреждений, а также 
присменетипаучреждения(казенноена 
бюджетное/автономное и наоборот) в 
течение года 

0.304.04 0000 0000000000 ХХХ ХХХ  

0.401.10 ХХХХ 0000000000 ХХХ ХХХ Пооперациямбезвозмездных 
неденежных поступлений и 
безвозмездных неденежных передач 
нефинансовыхифинансовыхактивов 
(заисключениемденежныхсредстви их 
эквивалентов) и обязательств. 

0.401.20 ХХХХ 0000000000 ХХХ ХХХ 
 

0.401.30 0000 0000000000 000 ХХХ  

0.401.60 ХХХХ 0000000000 ХХХ ХХХ АналогичнаяструктураКРБу 
корреспондирующих счетов 
0.401.20.200, 109.00.000, 
110.00.000, если иное не 
предусмотрено целевым 
назначениемобязательств, 
принимаемых в объеме 
признанных резервов 

0.201.00 0000 0000000000 000 ХХХ Исключение– 201.35 

0.209.81 0000 0000000000 000 ХХХ  

0.209.82 0000 0000000000 000 ХХХ  

0.210.06 0000 0000000000 000 ХХХ АналогичнаяструктураКРБу 
корреспондирующих счетов 
0.401.10.100 

0.207.00 ХХХХ 00000000000 640 ХХХ Вчастисуммыосновногодолгапо 
кредитам, займам (ссудам) 

0.301.00 ХХХХ 0000000000 810 ХХХ 
 

Указанныйвтаблицепорядокприменяют,еслииноенепредусмотреноцелевым назначением 
объекта и средств, из которых приобрели имущество 

9. В счетах расчетов по расходам 2 206 00 000, 2 208 00 000, 2 209 30 000, 2 302 00 
000, 2 303 00 000, 2 304 02 000, 2 304 03 000 в 1-4 разряде указывается подраздел, по 
которому отражены доходы по соответствующей услуге или работе. 



В счетах расчетов по доходам 1-4 разряды номера счета формируются 
следующим образом: 

 в счете 2 205 00 000 коды разделов и подразделов определяются исходя из 
выполняемых работ или оказываемых услуг, указанных в базовых 
(отраслевых) перечнях; 

 в счете 2 209 00 000 в части расчетов по возвратам авансов по 
расторгнутым контрактам указывается подраздел, по которому учтены 
произведенные авансовые платежи. 

 
10. Применение нулевого КПС возможно при отражении отдельных операций по 

следующим счетам: 
1 – 17 разряды номера 
счета, где ХХХХ код 
раздела/подраздела 

Код счета Операция 

ХХХХ 0000000000 000 
 

0 401 10 176 Изменение (корректировка) кадастровой 
стоимости земельных участков, ранее 
принятых к бухгалтерскому учету 

ХХХХ 0000000000 000 
 

0 401 10 199 Принятие к учету нефинансовых и 
финансовых активов, выявленных по 
результатам инвентаризации (за 
исключением неучтенных денежных 
средств и денежных документов) 

XXXX 0000000000 000  0 401 10 172 Реклассификация, разукомплектация 
объектов НФА, являющихся инвентарным 
(групповым инвентарным) объектом учета, 
с одновременным принятием полученных в 
результате обособления новых объектов 

 

V. Методика ведения бухгалтерского учета, 

оценки отдельных видов имущества и 

обязательств 

1. Общие положения 

1.1. Нефинансовые активы в учреждении для целей настоящего раздела – 
основные средства, нематериальные и непроизведенные активы, материальные запасы. 
Принятие к учету объектов ОС, НМА, НПА и МЗ, в отношении которых установлен 
срок эксплуатации, а также их выбытие (в том числе в результате принятия решения об 
их списании) осуществляется на основании решения постоянно действующей 
Комиссии по поступлению и выбытию активов. 

1.2. Отнесение объектов к соответствующей категории имущества, группе (виду) 
нефинансовых активов, установление сроков полезного использования, присвоение 
кодов ОКОФ осуществляется на основании решения постоянно действующей 
комиссии учреждения по поступлению и выбытию активов (далее Комиссия).  

Данные решения Комиссия принимает на основании критериев, установленных: 



 СГС «Основные средства», утвержденным приказом Минфина России от 
31.12.2016 N 257н; 

 СГС «Запасы», утвержденным приказом Минфина России от 07.12.2018 N 
256н; 

 СГС «Нематериальные активы», утвержденным приказом Минфина 
России от 15.11.2019 N 181н; 

 СГС «Непроизведенные активы», утвержденным приказом Минфина 
России от 28.02.2018 N 34н; 

 СГС «Аренда», утвержденным приказом Минфина России от 31.12.2016 N 
258н; 

 СГС «Концептуальные основы бухгалтерского учета и отчетности 
организаций государственного сектора», утвержденным приказом 
Минфина России от 31.12.2016 N 256н. 

1.3. По нефинансовым активам, полученным безвозмездно от организаций 
бюджетной сферы и иных контрагентов (организаций и физических лиц) в качестве 
основных средств, нематериальных или непроизведенных активов,  материальных 
запасов Комиссией по поступлению и выбытию активов проверяется их соответствие 
критериям учета в составе основных средств, нематериальных или непроизведенных 
активов, материальных запасов на основании действующего законодательства и 
положений настоящей учетной политики. 

При поступлении нефинансовых активов от организаций бюджетной сферы для 
обеспечения сверки расчетов (консолидации и исключения взаимосвязанных 
показателей в установленном порядке субъектом консолидированной отчетности) 
безвозмездно полученные  нефинансовые активы принимаются к учету в составе 
категории объектов учета (например, основные средства, нематериальные активы, 
непроизведенные активы, запасы), группы имущества (например, недвижимое, иное 
движимое имущество) и вида имущества (например, машины и оборудование, 
транспортные средства), которые указаны передающей стороной (в соответствии с 
кодом счета бухгалтерского/бюджетного учета, по которому учитывался объект 
нефинансовых активов у передающей стороны), на основании документов, 
подтверждающих поступление объектов.  

Безвозмездно полученные матзапасы (согласно информации передающей 
стороны) принимаются к учету в составе материальных запасов с указанием 
аналитической группы вида запасов (например, продукты питания, прочие 
материальные запасы), определенной Комиссией Учреждения в связи с целевой 
функцией их использования в деятельности Учреждения. 

1.4. По нефинансовым активам, полученным безвозмездно от организаций 
бюджетной сферы, бухгалтерией проверяется соответствие ранее начисленной 
амортизации и оставшегося срока использования нефинансового актива. Если по 
оценке бухгалтериивыявлен: 

• факт начисления амортизации с нарушением действующих норм (либо 
неначисление), то передающей стороне направляется запрос на уточнение полученных 
учетных данных. Если в ответ начисленная ранее амортизация передающей стороной 
не будет скорректирована, то возможность перерасчета амортизации учреждением 
согласовывается с Учредителем; 



• факт, что указанный оставшийся срок полезного использования нефинансового 
актива не соответствует нормам законодательства или срок полезного использования 
истек, то решением профильной Комиссии устанавливается ожидаемый срок 
использования нефинансового актива с учетом его фактического состояния. При этом 
дальнейшее начисление амортизации бухгалтерия осуществляет исходя из этого 
установленного срока. 

1.5. По нефинансовым активам, полученным безвозмездно (за исключением 
получения от организаций бюджетной сферы), Комиссией по поступлению и выбытию 
активов устанавливается срок полезного использования: 

• с учетом информации, предоставленной контрагентом, о сроке фактической 
эксплуатации передаваемого нефинансового актива; 

• с учетом ожидаемого срока использования нефинансового актива в учреждении 
и выявленного физического износа объекта. 

1.6. Движимое имущество при его поступлении в Учреждение сразу же должно 
быть отнесено либо к особо ценному, либо к иному имуществу в соответствии с 
критериями, определенными законодательством и Учредителем.  

1.7. Порядок отнесения имущества Учреждения к категории особо ценного 
движимого имущества утвержден постановлением Правительства РФ от 26.07.2010 N 
538 "О порядке отнесения имущества автономного или бюджетного учреждения к 
категории особо ценного движимого имущества" и нормативными правовыми актами, 
принятыми во исполнение положений данного постановления. 

Перечни особо ценного движимого имущества Учреждения определяются 
Учредителем в соответствии с действующим законодательством. 

1.8. Справедливая стоимость определяется при поступлении объектов 
нефинансовых активов, полученных в рамках необменных операций, в том числе в 
порядке: 

o дарения физическими лицами; 
o получения объектов от организаций, не относящихся к госсектору; 
o при выявлении объектов, созданных в рамках ремонтных или иных  

работ; 
o при выявлении в ходе инвентаризации неучтенных объектов, по которым 

утрачены приходные документы. 

Справедливая стоимость определяется Комиссией по поступлению и выбытию 
активов в большинстве случаев методом рыночных цен,а при невозможности его 
использования - методом амортизированной стоимости замещения. 

Справедливая стоимость рассчитывается на основании следующих данных (по 
выбору Комиссии): 

 сведений о ценах на аналогичные или схожие активы, полученных в 
письменной форме от организаций изготовителей, балансодержателей; 

 сведений об уровне цен, имеющихся у органов государственной 
статистики; 



 экспертных заключений (при условии документального подтверждения 
квалификации экспертов) о стоимости аналогичных или схожих объектов; 

 данных, полученных в сети Интернет (данных с официальных сайтов 
производителей аналогичных или схожих объектов и т.п.); 

 данных объявлений о продаже (сдаче в аренду) аналогичных или схожих 
объектов в СМИ, в сети Интернет и т.д. 

При определении справедливой стоимости бывших в эксплуатации объектов 
могут использоваться данные о цене на новые аналогичные или схожие объекты с 
применением поправочных коэффициентов в зависимости от состояния оцениваемого 
имущества. 

При определении справедливой стоимости объектов недвижимости по решению 
Комиссии может проводиться оценка с привлечением профессиональных оценщиков 
согласно Федеральному закону от 29.07.1998 N 135-ФЗ "Об оценочной деятельности в 
РФ". 

Расчет справедливой стоимости оформляется Решением об определении 
стоимости НФА (приложение 1 к настоящей учетной политике). Объекты по 
справедливой стоимости принимаются к учету Решением о признании объектов НФА 
(ф. 0510441) за исключением МЗ. Запасы принимаются по справедливой стоимости на 
основании Акта о приеме-передаче (ф. 0510448) 

Для случаев, которые не установлены в федеральных стандартах и других 
нормативно-правовых актах, регулирующих бухучет, метод определения справедливой 
стоимости выбирает комиссия учреждения по поступлению и выбытию активов. 

Основание: пункт 54 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности». 

1.9. В случае если для показателя, необходимого для ведения бухгалтерского 
учета, не установлен метод оценки в законодательстве и в настоящей учетной 
политике, то величина оценочного показателя определяется профессиональным 
суждением главного бухгалтера. 

Основание: пункт 6 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки». 

1.10. Нефинансовые активы, поступающие по результатам частичной 
ликвидации, ремонта, разукомплектации других нефинансовых активов или в счет 
погашения задолженности по недостаче имущества и не планируемые к реализации, 
отражаются в учете по тому коду финансового обеспечения (КФО), по которому ранее 
числился соответствующий объект нефинансовых активов. 

Нефинансовые активы, поступающие в самостоятельное распоряжение 
учреждения по результатам списания других нефинансовых активов для дальнейшей 
реализации, подлежат отражению по коду вида деятельности 2 "Приносящая доход 
деятельность" (КФО 2), если иное не определено органом, осуществляющим в 
отношении учреждения функции и полномочия учредителя. 

1.11. Лица, ответственные за сохранность нефинансовых активов и их 
использование по назначению (ответственные лица), определяются: 

 должностными инструкциями; 



 приказами руководителя. 

В Инвентарной карточке учета нефинансовых активов (ф. 0509215) и 
Инвентарной карточке группового учета нефинансовых активов (ф. 0509216) в случае 
отсутствия материально ответственного лица указывается лицо, ответственное 
(уполномоченное) за эксплуатацию данного нефинансового актива. 

1.12. В случае, когда перемещение нефинансовых активов между группами и 
(или) видами имущества обусловлено изменениями характеристик объекта согласно 
изменившимся условиям хозяйственной деятельности, счета учета указанных активов 
корреспондируют со счетом 401.10.172. 

Если перемещение между группами и (или) видами имущества обусловлено 
необходимостью исправления ошибки прошлых лет, то используется счет 0 304 86 000, 
0 304 96 000 "Расчеты с прочими кредиторами". 

1.13. Нефинансовые активы, приобретенные (созданные) за счет средств от 
приносящей доход деятельности, подлежат учету по коду вида деятельности 2 
"Приносящая доход деятельность", независимо от порядка их дальнейшего 
использования. 

Перевод таких объектов НФА и соответствующих сумм амортизации на учет по 
коду вида деятельности 4 "Деятельность по выполнению государственного 
(муниципального) задания" возможен только при одновременном выполнении 
следующих условий: 

- объекты имущества полностью (преимущественно) используются в 
деятельности по выполнению государственного (муниципального) задания; 

- органом, осуществляющим функции и полномочия учредителя, принято 
решение о закреплении имущества за учреждением и о его содержании за счет средств 
субсидии (если закрепляется имущество, содержание которого должно осуществляться 
за счет средств субсидий) 

Перевод с КФО 2 на КФО 4 основных средств, учтенных на счете 21, 
осуществляется на основании Бухгалтерской справки (ф. 0504833). При этом 
отражается уменьшение счета 21 по КФО 2 и увеличение счета 21 по КФО 4. 

1.14. При выявлении неучтенных объектов имущества до выяснения причин 
возникновения таких объектов, а также подтверждения права оперативного управления 
учреждения на них материальные ценности ставятся на учет на основании Акта о 
приеме-передаче объектов нефинансовых активов (ф. 0510448), оформленного в 
одностороннем порядке. Учет осуществляется за балансом в условной оценке - 1 
объект, 1 рубль: 

- на счете 01 в случае использования данного имущества в деятельности 
учреждения; 

- на счете 02 в иных случаях. 

1.15. Принятие бухгалтерией объектов в составе ОС или МЗ осуществляется на 
основании Решения комиссии по поступлению и выбытию активов, форма которого 



закреплена в приложении 1 к настоящей учетной политике. Основным критерием, по 
которому производится выбор категории объекта, является СПИ, определенный 
комиссией. СПИ определяется в соответствии с документами производителя, а также 
на основании субъективной оценки комиссии о сроке эксплуатации.»  

2. Основные средства 

2.1. В составе основных средств учитываются материальные объекты, 
используемые в процессе деятельности учреждения при выполнении работ или 
оказании услуг, либо для управленческих нужд учреждения, независимо от стоимости 
со сроком полезного использования более 12 месяцев. Первоначальной стоимостью 
основных средствпризнается сумма фактических вложений учреждения в 
приобретение, сооружение и изготовление объектов основных средств. 

Первоначальной стоимостью основных средств признается сумма фактических 
вложений учреждения в приобретение, сооружение и изготовление объектов основных 
средств. 

Учет основных средств на соответствующих счетах Плана счетов бухгалтерского 
учета ведется в соответствии с требованиями Общероссийского классификатора 
основных фондов ОК 013-2014 (СНС 2008)., утвержденного ПриказомРосстандарта от 
12.12.2014 № 2018-ст. 

Основание: пункт 7, 15 СГС «Основные средства». 

Единицей бюджетного учета основных средств является инвентарный объект. 

Инвентарным объектом является: 

• объект имущества со всеми приспособлениями и принадлежностями 
• отдельный конструктивно обособленный предмет, предназначенный для 

выполнения определенных самостоятельных функций 
• обособленный   комплекс   конструктивно-сочлененных   предметов, 

представляющих собой единое целое и предназначенных для выполнения 
определенной работы. 

В случае, когда материальные ценности, признанные для целей 
бухгалтерского учета в составе объектов основных средств, изменили исходя из 
новых условий их использования свое первоначальное назначение 
(первоначальную целевую функцию), по решению комиссии учреждения такие 
объекты основных средств реклассифицируются в иную группу основных средств 
или в иную категорию объектов бухгалтерского учета. Перевод объекта основных 
средств в иную группу основных средств, либо в иную категорию объектов 
бухгалтерского учета в связи с его реклассификацией не приводит к изменению 
его стоимости. 

2.2. Наименование основного средства в документах, оформляемых в 
организации, приводится на русском языке. Основные средства, подлежащие 
государственной регистрации (в том числе объекты недвижимости, транспортные 
средства), отражаются в учете в соответствии с наименованиями, указанными в 
соответствующих регистрационных документах. Объекты вычислительной техники, 
оргтехники, бытовой техники, приборы, инструменты, производственное оборудование 
отражаются в учете по следующим правилам: 



 наименование объекта в учете состоит из наименования вида объекта и 
наименования марки (модели); 

 наименование вида объекта указывается полностью без сокращений на 
русском языке в соответствии с документами производителя (в 
соответствии с техническим паспортом); 

 наименование марки (модели) указывается в соответствии с документами 
производителя (в соответствии с техническим паспортом) на 
соответствующем языке; 

 в Инвентарной карточке отражается полный состав объекта, серийный 
(заводской) номер объекта и всех его частей, имеющих индивидуальные 
заводские (серийные) номера. 

Основание: пункт 10 СГС «Основные средства». 

2.3. Уникальный инвентарный номер состоит из десяти знаков иприсваивается в 
порядке: 

 1—3-й разряды код объекта учета синтетического счета в Плане счетов 
бухгалтерского учета; 

 4—5-й разряды код группы и вида синтетического счета Плана счетов 
бухгалтерского; 

 6—10-й разряды — порядковый номер нефинансового актива. 

Основание: пункт 9 СГС «Основные средства». 

2.4. Присвоенный объекту инвентарный номер обозначается путем нанесения 
номера наинвентарный объект краской или водостойким маркером. В случае если 
объект является сложным (комплексом конструктивно сочлененныхпредметов), 
инвентарный номер обозначается на каждом составляющем элементе тем жеспособом, 
что и на сложном объекте. 

2.5. Аналитический учет вложений в основные средства ведется в карточке 
капитальных вложений (ф. 0509211).При завершении формирования стоимости 
основного средства на счете 106 карточка капвложений закрывается и оформляется 
Решении о признании объекта НФА ф. 0510441. 

Датой ввода объекта основных средств в эксплуатацию считается дата окончания 
вложений в нефинансовые активы при оформлении комиссией по поступлению и 
выбытию активов Решения о признании активом НФА ф. 0510441. Основное средство 
подлежит учету после успешного тестирования и отражается проводкой: дебет счета 
0101000 и кредит 0106000. 

2.6. Затраты по замене отдельных составных частей комплекса конструктивно-
сочлененных предметов, в том числе при капитальном ремонте, включаются в момент 
их возникновения в стоимость объекта. Одновременно с его стоимости списывается в 
текущие расходы стоимость заменяемых (выбываемых) составных частей. 
Данноеправилоприменяется к следующимгруппамосновныхсредств: 

 машины и оборудование; 
 транспортныесредства; 
 инвентарь производственный и хозяйственный. 



Основание: пункт 27 СГС «Основные средства». 

2.7. Разукомплектация объектов основных средств и принятие к учету 
образовавшихся в результате разукомплектации объектов осуществляется на 
основании Акта о разукомплектации, форма которого утверждена в Приложении 1 к 
настоящей учетной политике.  

В случае частичной ликвидации или разукомплектации объекта основного 
средства, если стоимость ликвидируемых (разукомплектованных) частей не выделена 
в документах поставщика, стоимость таких частей определяется 
пропорционально следующему показателю (в порядкеубыванияважности): 

 площади; 
 объему; 
 весу; 
 иному показателю, установленному комиссией по поступлению и 

выбытию активов. 

2.8. Затраты на создание активов при проведении регулярных осмотров на 
предмет наличия дефектов, являющихся обязательным условием их эксплуатации, а 
также при проведении ремонтов формируют объем произведенных капитальных 
вложений с дальнейшим признанием в стоимости объекта основных средств. 
Одновременно учтенная ранее в стоимости объекта основных средств сумма затрат на 
проведение предыдущего ремонта подлежит списанию в расходы текущего периода. 
Данное правило применяется к следующим группам основных средств: 

 машины и оборудование;  
 транспортные средства. 

Модернизация,  реконструкция,  ремонт  основных  средств  производятся   как 
собственными силами, так и с привлечением сторонних организаций. 

Результаты ремонта или реконструкции (модернизации) принимаются решением 
Комиссии по поступлению и выбытию активов. Документом, отражающим результат 
проведенного ремонта или модернизации, является Акт о приеме-сдаче 
отремонтированных, реконструированных и модернизированных объектов основных 
средств (ф. 0504103). Сведения из указанного Акта заносятся в Инвентарную карточку 
основного средства. В случае не возможности оформления Акта (ф. 0504103) в 
двухстороннем порядке или при отказе в заполнении Акта (ф. 0504103) исполнителем 
ремонтных работ (работ по модернизации, достройке, дооборудованию), Акт 
составляется и заполняется только со стороны учреждения. 

Консервация объекта основных средств (расконсервация) оформляется на 
основании приказа руководителя первичным учетным документом – Актом о 
консервации ф. 0510433. 

Схема документального оформления при передаче ОС на ремонт и их возврате 
сторонним организациям, а также при самостоятельном проведении ремонта приведена 
ниже в данной учетной политике. 



 

 

 

2.9. Однородными объектами признаются объекты с одинаковым 
характеристиками, назначением, при условии, что их первоначальная стоимость не 
является существенной и срок полезного использования одинаков. Они объединяются 
в один инвентарный объект, признаваемый комплексом объектов основных средств: 

 объекты библиотечного фонда. 

Необходимость объединения и конкретный перечень объединяемых 
объектов определяет комиссия учреждения по поступлению и выбытию активов. 

Основание: пункт 10 СГС «Основные средства». 

2.10. При объединении в один объект нескольких инвентарных объектов, ранее 
учитываемых на счете 0 101 00 000 "Основные средства", стоимость вновь 
образованного инвентарного объекта определяется путем суммирования балансовых 
стоимостей и сумм начисленной амортизации.Бухгалтерские записи отражаются с 
применением счета 0 401 10 172 ” Доходы от операций с активами' 

2.11. Начисление амортизации осуществляется следующим образом: 



Данный метод предполагает равномерное начисление постоянной суммы 
амортизации на протяжении всего срока полезного использования актива. 

Основание: пункты 36, 37 СГС «Основные средства». 

Начисление амортизации осуществляется исходя из установленного комиссией 
по поступлению и выбытию активов срока полезного использования. 

Срок полезного использования объектов основных средств определяется исходя 
из ожидаемого срока получения экономических выгод и (или) полезного потенциала, 
заключенных в активе, признаваемом объектом основных средств. 

При поступлении (приобретении, безвозмездном получении) объекта основных 
средств, ранее бывшего в эксплуатации, дата окончания срока полезного 
использования определяется с учетом срока фактической эксплуатации поступившего 
объекта. 

Начисление амортизации по амортизируемым объектам имущества 
осуществляется ежемесячно начиная с 1-го числа месяца, следующего за месяцем 
принятия объектов к учету, и отражается в бухгалтерском учете первым числом 
календарного месяца, за который она начисляется, на основании ведомости 
начисленной амортизации (приложение 1). 

На объекты основных средств с остаточной стоимостью, полученных от 
организаций бюджетной сферы, балансовая стоимость которых составляет от 10 000 
рублей до 100 000 рублей включительно, амортизация доначисляется до 100% при 
выдаче в эксплуатацию. 

2.12. В случаях, когда установлены одинаковые сроки полезного использования и 
метод расчета амортизации всех структурных частей единого объекта основных 
средств, учреждение объединяет такие части для определения суммы амортизации. 
 

Основание: пункт 40 СГС «Основные средства». 

Структурная часть объекта основных средств, которая имеет срок полезного 
использования, существенно отличающийся от сроков полезного использования 
других частей этого же объекта, и стоимость, составляющую значительную величину 
от его общей стоимости, учитывается как самостоятельный инвентарный объект. 

Для целей настоящего пункта сроки полезного использования считаются 
существенно отличающимися, если они относятся к разным амортизационным 
группам, определенным в Постановлении Правительства РФ от 01.01.2002 N 1. 

Для целей настоящего пункта стоимость структурной части объекта основных 
средств считается значительной, если она составляет не менее 10% его общей 
стоимости. 

Основание: п. 10 СГС "Основные средства". 

2.13. Переоценка основных средств производится: 



 в сроки и в порядке, устанавливаемые Правительством РФ; 
 при отчуждении объектов не в пользу организаций госсектора. 

При переоценке объекта основных средств накопленная амортизация на дату 
переоценки пересчитывается пропорционально изменению первоначальной стоимости 
объекта таким образом, чтобы его остаточная стоимость после переоценки 
равнялась его переоцененной стоимости. При этом балансовая стоимость и 
накопленная амортизация увеличиваются (умножаются) на одинаковый коэффициент 
таким образом, чтобы при их суммировании получить переоцененную стоимость на 
дату проведения переоценки. 

Основание: пункт 41 СГС «Основные средства». 

При отчуждении активов не в пользу госсектора переоценка оформляется с 
применением Решения об оценке стоимости отчуждаемого имущества (ф. 0510442). 

2.14. Срок полезного использования объектов основных средств устанавливает 
комиссия по поступлению и выбытию в соответствии с пунктом 35 Стандарта 
«Основные средства». Состав комиссии по поступлению и выбытию активов 
устанавливается отдельным приказом. 

2.15. Основные средства стоимостью до 10 000 руб. включительно, находящиеся 
в эксплуатации, учитываются на забалансовом счете 21 по балансовой стоимости. 

Основание: пункт 39 СГС «Основные средства», пункт 262 Приказ Минфина 
России от 30.08.2024 N 121н "Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского 
учета государственных финансов "Единый план счетов бухгалтерского учета 
государственных финансов". 

При возникновении обстоятельств передачи в аренду или безвозмездное 
пользование части  объекта недвижимости стоимость этой части отражается на 
забалансовых счетах 25 ”Имущество, переданное в возмездное пользование (аренду)“ 
или 26”Имущество, переданное в безвозмездное пользование“ соответственно и  
определяется исходя из стоимости всего объекта, его общей площади и площади 
переданного помещения. 

2.16.Ввод (выдача) в эксплуатацию основных средств стоимостью до 10 000,00 
рублей включительно отражается в учете на основании Требования-накладной (ф. 
0510451). 

При передаче в эксплуатацию ОС стоимостью до 10 000,00 рублей включительно 
Требование-накладная (ф. 0510451) является основанием для отражения в учете 
выбытия объектов с балансового учета и принятия ОС к учету на забалансовом счете 
21 «Основные средства в эксплуатации». 

2.17. При приобретении и (или) создании основных средств за счет средств, 
полученных по разным видам деятельности, сумма вложений, сформированных на 
счете КБК Х.106.00.000, переводится на код вида деятельности 4 «Субсидии на 
выполнение государственного (муниципального) задания». 

2.18. При принятии учредителем решения о выделении средств субсидии на 
финансовое обеспечение выполнения государственного задания на содержание объекта 



основных средств, который ранее приобретен (создан) учреждением за счет средств 
от приносящей доход деятельности, стоимость этого объекта переводится с кода 
вида деятельности «2» на код вида деятельности «4». Одновременно переводится 
сумма начисленной амортизации. 

2.19. Расходы на доставку нескольких имущественных объектов распределяются 
в первоначальную стоимость этих объектов пропорционально их стоимости, указанной 
в договоре поставки. 

При приобретении основных средств по комплексному договору на поставку и 
монтаж, в случае, если поставщиком не выделена стоимость монтажа отдельно по 
каждому объекту, она определяется пропорционально стоимости каждого основного 
средства. Например: 

Учреждение приобрело составные элементы системы видеонаблюдения: 
монитор, видеокамеру, видеорегистратор - на сумму 80 000 руб. Монтаж системы – 
6200. 

В отгрузочных документах поставщика выделена стоимость каждого составного 
элемента системы видеонаблюдения: монитора - 35 000 руб., видеокамеры - 28 000 
руб., видеорегистратора - 17 000 руб. 

Коэффициент распределения стоимости расходов на монтаж оборудования 
составит 7,75% ((6 200 / 80 000) руб. x 100%).  

С учетом коэффициента сумма расходов на монтаж распределится в 
первоначальной стоимости соответствующих объектов основных средств в следующем 
размере:  

- монитор - 2 712,50 руб. (35 000 руб. x 7,75%);  

- видеокамера - 2 170 руб. (28 000 руб. x 7,75%);  

- видеорегистратор - 1 317,50 руб. (17 000 руб. x 7,75%). 

2.20. При принятии к учету объектов основных средств Комиссией по 
поступлению и выбытию активов проверяется наличие сопроводительных документов 
и технической документации, а также проводится идентификация приспособлений, 
принадлежностей, составных частей основного средства в соответствии данными 
указанных документов. 

Если из содержания документации на принимаемые к учету объекты основных 
средств следует, что в них содержатся драгоценные материалы (металлы, камни), 
соответствующие сведения подлежат отражению в Актах приема-передачи 
нефинансовых активов и Инвентарных карточках. Если в сопроводительных 
документах и технической документации отсутствует информация о содержании в 
объекте драгоценных материалов, но по данным Комиссии по поступлению и выбытию 
активов они могут содержаться в этом основном средстве, то данные о наименовании, 
массе и количестве драгоценных материалов указываются по информации 
организаций-разработчиков, изготовителей или определяются Комиссией на основе 
аналогов, расчетов, специальных таблиц и справочников. 



Техническая документация (технические паспорта) на здания, сооружения, 
оргтехнику, вычислительную технику, оборудование, сложнобытовые приборы и иные 
объекты основных средств подлежит хранению в структурных подразделениях 
должностными лицами, закрепление объектов основных средств за которыми 
осуществлено на основании распоряжений (приказов) руководителя организации (его 
заместителей). 

Обязательному хранению в составе технической документации также подлежат 
документы (лицензии), подтверждающие наличие неисключительных 
(пользовательских, лицензионных) прав на программное обеспечение, установленное 
на объекты основных средств. 

Если на основное средство производитель (поставщик) предусмотрел 
гарантийный срок, ответственное лицо хранит также гарантийные талоны.В 
Инвентарной карточке отражается срок действия гарантии производителя 
(поставщика). В случае осуществления ремонта в Инвентарной карточке отражается 
срок гарантии на ремонт. 

2.21. Порядок списания пришедших в негодность основных средств: 

При списании основного средства в гарантийный период по решению комиссии 
по поступлению и выбытию активов предпринимаются меры по возврату денежных 
средств или его замене в порядке, установленном законодательством РФ. Указанное 
правило не распространяется на имущество, списываемое вследствие его утраты 
помимо воли учреждения. 

При списании основного средства, когда срок гарантийного периода уже истек, 
Комиссией по поступлению и выбытию активов устанавливается и документально 
подтверждается: 

 непригодность основного средства для дальнейшего использования; 
 нецелесообразность (неэффективность) восстановления (ремонта, 

модернизации, реконструкции) объекта. 

Факт непригодности основного средства для дальнейшего использования 
подтверждается: 

 если причиной списания является неисправность или физический износ - путем 
указания внешних признаков неисправности объекта, а также наименований и 
заводских маркировок вышедших из строя узлов, деталей и составных частей; 

 если причиной списания является моральный износ - путем указания 
технических характеристик, делающих дальнейшую эксплуатацию 
невозможной или экономически неэффективной. 

Документы, устанавливающие факт непригодности: 

 протокол Комиссии по поступлению и выбытию активов с указанием причин 
дальнейшей непригодности; 

 заключение сотрудника (сотрудников), имеющего (имеющих) документально 
подтвержденную квалификацию для проведения технической экспертизы по 
соответствующему типу основного средства; 



 заключение организации (физического лица), имеющей (имеющего) 
документально подтвержденную квалификацию для проведения технической 
экспертизы по соответствующему типу основного средства. 

Факт нецелесообразности (неэффективности) восстановления основного средства 
устанавливается Комиссией на основании: 

 сметы на проведение работ по восстановлению основного средства с указанием 
гарантии работоспособности основного средства и сроков исполнения 
восстановления. Смета может быть составлена как сотрудником, 
функциональными обязанностями которого определено выполнение таких 
работ, так и сторонними специалистами, имеющими документально 
подтвержденную квалификацию для проведения соответствующих работ; 

 документов, подтверждающих оценочную стоимость новых аналогичных 
объектов (с учетом гарантийных обязательств). 

Ликвидация объектов основных средств осуществляется: 

 силами учреждения; 
 при отсутствии соответствующих возможностей - с привлечением 

специализированных организаций согласно заключенным в соответствии с 
действующим законодательством договорам. 

Узлы (детали, составные части), поступающие в организацию в результате 
ликвидации основных средств, принимаются к учету в составе материальных запасов 
по справедливой стоимости, если они: 

 пригодны к использованию в учреждении; 
 могут быть реализованы; 
 являются вторичным сырьем: металлоломом, драгоценными металлами 

(серебросодержащие части оборудования), макулатурой, полимерной пленкой, 
дровами, ветошью и т.п. 

Не подлежащие реализации отходы (в том числе отходы, подлежащие 
утилизации в установленном порядке) не принимаются к бухгалтерскому учету. 

Устанавливается следующее документальное оформление списания основных 
средств: 

 производится выборочная инвентаризация с оформлением Решения о ее 
проведении (ф. 0510439), выявляются признаки несоответствия объекта 
понятию «актив» с оформлением документов, перечисленных выше, далее 
в инвентаризационных описях проставляются соответствующие статус и 
целевая функция объекта, оформляется акт о результатах инвентаризации 
ф. 0510463. 

 решение Комиссии о выводе основного средства из эксплуатации 
оформляется 

 Актом о списании имущества, оформленным по установленной для данного 
основного средства форме; 



 Решением о прекращении признания активами объектов нефинансовых активов 
(ф. 0510440) с приложением документов, устанавливающих факт непригодности 
основного средства или факт нецелесообразности его восстановления; 

 до реализации мероприятий, предусмотренных Актом о списании имущества 
(согласование, демонтаж, утилизация, уничтожение), выведенные из 
эксплуатации основные средства учитываются на забалансовом счете 02 
"Материальные ценности на хранении", за исключением ОС, фактически 
отсутствующих в результате хищений, стихийных бедствий и иных 
обстоятельств. Методы оценки учета материальных ценностей на забалансовом 
счете 02: по остаточной стоимости (при наличии); в условной оценке один 
объект, один рубль - при полной амортизации объекта (при нулевой остаточной 
стоимости) 

 по факту ликвидации объекта силами учреждения составляется Акт об 
утилизации (уничтожении) материальных ценностей (ф. 0510435); 

 по факту ликвидации с привлечением специализированной организации 
составляется Акт об утилизации (уничтожении) материальных ценностей (ф. 
0510435). Ликвидация подтверждается "Отчетом" соответствующей 
организации с указанием исполненных мероприятий: сдачи металлолома, 
драгметаллов, утилизации бытовых отходов и т.п. 

Основание: п. 45 СГС "Основные средства", п. 223 Приказа Минфина России от 
30.08.2024 N 121н "Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета 
государственных финансов "Единый план счетов бухгалтерского учета 
государственных финансов" 

Документальное оформление списания объектов с 21 забалансового счета 
аналогично приведенному выше. 

Утилизация ОС осуществляется в следующем порядке: 

1. Определяется класс опасности для списанного имущества. От этого 
зависит способ и срок утилизации и списания объекта с забалансового 
счета 02. Класс опасности определяется на основании сведений из 
Федерального классификационного каталога отходов, утвержденного 
приказом Росприроднадзора от 22.05.2017 № 242. 

2. На основании класса опасности определяется, в какой срок надо 
утилизировать объект и списать с забалансового счета 02: в течение 11 
месяцев или более. А также определяется, можно его уничтожить самим 
или только через специализированную организацию. 

3. Уничтожается списанное имущество и оформляется Акт об утилизации (ф. 
0510435). Информация для заполнения Акта берите из актов на 
списание.Если в результате утилизации остались материалы и отходы, 
например, ветошь, дрова, лом черных или цветных металлов, древесина, 
запасные части, оформляется подраздел 2.2 Акта (ф. 0510435) и Решение 
об оценке (ф. 0510442). Оно нужно, чтобы определить справедливую 
стоимость матзапасов и указать ее в Акте. 

4. Производится списание сзабалансового счета 02 объект на основании Акта 
об утилизации (ф. 0510435). 

2.22. Особенности учета отдельных видов ОС 



Особенности учета приспособлений и принадлежностей к основным 
средствам: 

Объектом основных средств является объект со всеми приспособлениями и 
принадлежностями. Приспособления и принадлежности приобретаются как 
материальные запасы. С момента включения в состав соответствующего основного 
средства приспособления и принадлежности как самостоятельные объекты в учете не 
отражаются. При наличии в документах поставщика информации о стоимости 
приспособлений (принадлежностей) она отражается в Инвентарной карточке - в 
дальнейшем такая информация может использоваться в целях отражения в учете 
операций по модернизации, разукомплектации (частичной ликвидации) и т.п. 

Основание: п. 10 СГС "Основные средства" 

При наличии возможности на каждое приспособление (принадлежность) 
наносится инвентарный номер соответствующего основного средства. 

Если принадлежности приобретаются для комплектации нового основного 
средства, их стоимость учитывается при формировании первоначальной стоимости 
соответствующего основного средства. 

Основание: п. 15 СГС "Основные средства" 

Балансовая стоимость основного средства увеличивается в результате 
дооборудования (модернизации) и закрепления за этим объектом новой 
принадлежности, которой ранее не было в составе этого основного средства, на 
основании решения профильной комиссии. 

В случае замены закрепленной за объектом основных средств принадлежности, 
которая пришла в негодность, на новую стоимость этой принадлежности списывается 
на себестоимость (финансовый результат). Исключение составляют исправные 
принадлежности существенной стоимости. Факт замены принадлежности отражается в 
Инвентарной карточке. 

При выводе исправной принадлежности существенной стоимости из состава 
объекта основных средств принадлежность принимается к учету в составе 
материальных запасов по справедливой стоимости. 

Балансовая стоимость объекта основных средств уменьшается путем отражения в 
учете разукомплектации. Амортизация при этом уменьшается пропорционально доле 
балансовой стоимости принадлежности в первоначальной стоимости основного 
средства. Факт выбытия принадлежности отражается в Инвентарной карточке. 

Обмен принадлежностей одинакового функционального назначения между двумя 
объектами основных средств, также имеющими одинаковое функциональное 
назначение, не отражается в балансовом учете. Изменение состава принадлежностей 
обоих объектов основных средств отражается в Инвентарной карточке. 

Особенности учета автотранспорта: 

Автотранспортное средство является сложным объектом, в состав которого могут 
включаться дополнительные принадлежности, приспособления и оборудование, 



позволяющие обеспечить характеристики, установленные при принятии решения о 
приобретении транспортного средства. 

Для каждой единицы техники в Инвентарной карточке фиксируются данные о 
нормах расхода топлива и о предельном межсервисном расходе масел и 
технологических жидкостей. Если фактический расход горюче-смазочных материалов 
превышает нормативы, проводится разбирательство (расследование). 

Контроль за сроками и объемами работ по плановому техническому 
обслуживанию автомобилей и иной самоходной техники возлагается на водителя. 

Для каждого из автомобилей, пробег которых превышает определенный 
производителем предел (до которого регламент технического обслуживания (ТО) 
установлен производителем), распоряжением руководителя устанавливается регламент 
проведения планового ТО. В регламенте указывается пробег и необходимый состав 
работ по техническому обслуживанию. 

Особенности учета единых функционирующих систем: 

Локально-вычислительная сеть (ЛВС), охранно-пожарная сигнализация (ОПС), 
телефонная сеть, система видеонаблюдения как отдельные инвентарные объекты не 
учитываются. Их элементы, которые соответствуют критериям основных средств, 
установленным СГС «Основные средства», учитываются как отдельные основные 
средства. Элементы, для которых установлен одинаковый срок полезного 
использования, учитываются как единый инвентарный объект в порядке, 
установленном в пунктах 2.9 и 2.10 раздела V настоящей Учетной политики. 

В инвентарных карточках учета нефинансовых активов (ф. 0509215), открытых в 
отношении зданий и сооружений, дополнительно отражаются сведения о наличии 
пожарной, охранной сигнализации и других аналогичных систем, связанных со 
зданием (прикрепленных к стенам, фундаменту, соединенных между собой 
кабельными линиями), с указанием даты ввода в эксплуатацию и конкретных 
помещений, оборудованных системой. 

Расходы на установку и расширение систем (включая приведение в состояние, 
пригодное к эксплуатации) не относятся на увеличение стоимости каких-либо 
основных средств. 

Основание: п. 9 СГС "Учетная политика" 

Особенности учета объектов благоустройства: 

К элементам (объектам) благоустройства относятся: 

 декоративные, технические, планировочные, конструктивные устройства (в т.ч. 
ограждения, стоянки для автотранспорта, различные площадки); 

 растительные компоненты (газоны, клумбы, многолетние насаждения и т.д.); 
 различные виды оборудования и оформления (в т.ч. фонари уличного 

освещения); 
 малые архитектурные формы, некапитальные нестационарные сооружения (в 

т.ч. скамьи, фонтаны, детские площадки); 



 наружная реклама и информация, используемые как составные части 
благоустройства; 

 иные объекты соответствующего смыслового назначения. 

Все созданные элементы (объекты) учитываются как единый комплекс, имеющий 
один инвентарный номер, если они имеют одинаковые функциональное назначение и 
срок полезного использования. В стоимости объекта учитываются затраты по 
благоустройству, подготовке и улучшению земельного участка. В Инвентарной 
карточке отражается информация по каждому элементу благоустройства, входящему в 
единый комплекс. 

Каждый объект благоустройства учитывается в качестве отдельного 
инвентарного объекта, если объекты имеют разное функциональное назначение и (или) 
разный срок полезного использования. 

Если осуществление работ по благоустройству территории не привело к 
созданию нефинансовых активов, стоимость этих работ в полном объеме относится к 
расходам текущего финансового года. 

Сведения о произведенных работах вносятся в Инвентарную карточку, которая 
ведется по соответствующему земельному участку и (или) по объекту недвижимости, 
находящемуся на соответствующем земельном участке. 

Многолетние насаждения учитываются на балансе в составе основных средств в 
случае осуществления соответствующих капитальных вложений. 

Многолетние насаждения включаются в состав основных средств ежегодно при 
достижении ими эксплуатационного возраста, то есть периода, когда насаждения будут 
приносить полезный потенциал, который предполагался от их посадки. Наступление 
такого периода определяется комиссией учреждения по поступлению и выбытию 
активов. 

Насаждения, исторически произрастающие на закрепленном за учреждением 
земельном участке и не вовлеченные в экономический оборот, не учитываются в 
составе непроизведенных активов или основных средств. Решение об учете отдельных 
ценных дикорастущих многолетних насаждений в качестве основных средств 
принимается комиссией учреждения по поступлению и выбытию активов при условии 
укоренения и приживания таких насаждений. 

Особенности учета библиотечного фонда. 

В качестве комплекса объектов основных средств на одной инвентарной карточке 
группового учета нефинансовых активов объединяются следующие объекты 
библиотечного фонда: 

 одинаковые виды и категории документов библиотеки (например, только 
книги или только картографические издания); 

 с одинаковым сроком полезного использования; 
 с одинаковым названием и выходными данными издания независимо от 

стоимости; 



 с разными названиями и выходными данными издания при условии, что 
стоимость документов одного названия и выходных данных издания не 
превышает 100 тыс. руб. 

Отдельные экземпляры книг, которые не представляется возможным оценить для 
принятия к учету, учитываются в условной оценке: один объект, один рубль. 

После доукомплектации на одной инвентарной карточке группового учета 
нефинансовых активов новыми объектами библиотечного фонда ранее начисленная 
амортизация не пересчитывается.  

Принятие к балансовому учету макулатуры, которая образовалась в результате 
исключения непригодных к дальнейшему использованию документов из 
библиотечного фонда, осуществляется на основании Акта о приеме-передаче 
нефинансовых активов (ф. 0510448). 

В случае принятия объектов библиотечного фонда взамен утерянных 
оформляется Акт о приеме-передаче нефинансовых активов (ф. 0510448). 

В учреждении организован порядок аналитического учета объектов 
библиотечного фондав разрезе мест хранения и ответственных лиц. 

3. Непроизведенные активы 

3.1.Земельные участки, закрепленные за учреждением на праве постоянного 
(бессрочного) пользования (в т. ч. расположенные под объектами недвижимости), 
учитываются на соответствующем аналитическом счете счета 0.103.11.000 «Земля – 
недвижимое имущество учреждения». Основание для постановки на учет – 
свидетельство, подтверждающее право пользования земельным участком. Учет ведется 
по кадастровой стоимости. 

Основание: Основание: пункты 10 СГС 133н, п. 6 СГС «Непроизведенные 
активы». 

3.2. Каждому инвентарному объекту непроизведенных активов в момент 
принятия к бухгалтерскому учету присваивается инвентарный номер. 

Основание: Основание: пункты 8–9 «Непроизведенные активы», п. 13. Приказа 
Минфина России от 30.08.2024 N 121н "Об утверждении федерального стандарта 
бухгалтерского учета государственных финансов "Единый план счетов бухгалтерского 
учета государственных финансов". 

3.3. Аналитический учет вложений в непроизведенные активы ведется в Карточке 
учета капитальных вложений (ф. 0509211). 

Основание: п. 25 Приказ Минфина России от 30.08.2024 N 121н "Об утверждении 
федерального стандарта бухгалтерского учета государственных финансов "Единый 
план счетов бухгалтерского учета государственных финансов". 

3.4. Проверка актуальности кадастровой стоимости земельного участка, по 
которой он отражен в учете, осуществляется ежегодно, перед составлением годовой 



отчетности, с отражением изменения стоимости земельного участка объекта 
непроизведенных активов в случае выявления изменения кадастровой стоимости. 

3.5. Объект непроизведенных активов, по которому комиссия по поступлению и  
выбытию активов установила, что он не соответствует условиям признания  актива, 
учитывается на забалансовом счете 02 «Материальные ценности, принятые на 
хранение». 

3.6. Справедливая стоимость земельного участка, впервые вовлекаемого в 
хозяйственный оборот, на которые не разграничена государственная собственность и 
которые не внесены в ЕГРН, рассчитывается на основе кадастровой стоимости 
аналогичного земельного участка, который внесен в ЕГРН.  

3.7. В учете производится переоценка, если Росреестр изменил стоимость земли 
по результатам кадастровой оценки. Переоценка производится в том же году, когда 
власти обновили данные ЕГРН. Основание уточнить учет - выписка из ЕГРН. На 
основании данных из Росреестра составляется справка (ф. 0504833). 

4. Особенности учета прав пользования активами 

4.1. Если неисключительные права на программное обеспечение предоставлены 
учреждению в момент приобретения программы и учреждение не будет производить 
дополнительных затрат, то принятие их к учету осуществляется без применения счета 
106 6I. Это ситуации, когда право пользования предоставляется по лицензионному 
договору, заключенному в письменной форме, и возникает в момент подписания 
договора или предоставления программы. 

Если права пользования программными продуктами предоставляются без 
заключения лицензионного договора в письменной форме (например, на основании 
договора присоединения), то до момента заключения договора присоединения и 
возникновения у учреждения неисключительных прав пользования расходы на 
приобретение программного обеспечения учитываются на счете 106 6I. Это 
справедливо даже при условии, что учреждение не будет производить дополнительных 
затрат. 

4.2. Подгруппами объектов неисключительных прав пользования являются: 

а) объект с определенным сроком полезного использования, в отношении 
которого может быть определен и документально подтвержден срок полезного 
использования; 

б) объект с неопределенным сроком полезного использования, в отношении 
которого срок полезного использования не может быть определен и документально 
подтвержден. 

4.3. Начисление амортизации на права пользования активами осуществляется 
линейным методом. 

4.4. Расходы на обновление и обслуживание программных продуктов – 
неисключительных прав, осуществляются по статье 226 КОСГУ с отнесением на 
текущие расходы учреждения или себестоимость. 



4.5. Приобретение прав, срок полезного использования которых составляет не 
более 12 месяцев, но переходит за пределы года возникновения таких прав.отражается 
с использованием счета 040150226. 

4.6.Объекты, учтенные на счетах 111 60 "Права пользования нематериальными 
активами", признанные не удовлетворяющими критериям актива, подлежат учету на 
забалансовом счете 02 "Материальные ценности на хранении". 

4.7. Срок полезного использования неисключительных прав с неопределенным 
сроком пересматривается ежегодно во время проведения инвентаризации. При 
установлении комиссией по поступлению и выбытию активов СПИ 
производитсяреклассификация объекта в группу с определенным сроком полезного 
использования.При переводе прав пользования нематериальными активами из одной 
аналитической группы учета в другую (реклассификация) отражается "прямая" 
бухгалтерская запись Дебет 0 111 6X 352 Кредит 0 111 6X 353. 

5. Материальные запасы 

5.1. Учреждение учитывает в составе материальных запасов материальные 
объекты в соответствии с СГС «Запасы». 

В соответствии с СГС «Запасы» к МЗ относятся: 

а) материалы - материальные ценности, используемые в текущей деятельности 
субъекта учета в течение периода, не превышающего 12 месяцев, независимо от их 
стоимости, а также материальные ценности, приобретенные (созданные) в целях 
реализации полномочий по обеспечению техническими средствами реабилитации, 
лекарственными средствами, лекарственными препаратами, медицинскими изделиями, 
иными материальными ценностями отдельных категорий граждан (организаций); 

б) готовая продукция, биологическая продукция; 

в) товары; 

г) иные материальные запасы, в том числе материальные ценности, являющиеся 
материальными запасами в соответствии с нормативными правовыми актами, 
регулирующими ведение бухгалтерского учета и составление бухгалтерской 
(финансовой) отчетности». 

Оценка материальных запасов, приобретенных за плату, осуществляется по 
фактической стоимости приобретения с учетом расходов, связанных с их 
приобретением. 

При одновременном приобретении нескольких видов материальных запасов 
такие расходы распределяются пропорционально договорной цене приобретаемых 
материалов. 

Основание: п. 9 СГС "Учетная политика" 

При необходимости формирования первоначальной (фактической) стоимости 
вложения в материальные запасы первоначально накапливаются на счете 106 Х4 
"Вложения в материальные запасы". 



Выбор аналитического счета для учета материальных запасов осуществляется на 
основании положений п. 19 Стандарта 121н, отраслевых нормативных правовых актов 
и Общероссийского классификатора продукции по видам экономической 
деятельности. 

В случае, если невозможно точно определить счета аналитического учета, то их 
целесообразно учитывать в составе «Прочих материальных запасов» на счете 0 105 06 
000 «Прочие материальные запасы» 

Аналитический учет материальных запасов в разрезе ответственных лиц, мест 
хранения ведется в Книге учета материальных ценностей (ф. 0504042) по 
наименованиям, сортам и количеству. 

5.2. Единица учета материальных запасов в учреждении – номенклатурная 
(реестровая) единица. Исключения: 

 группы материальных запасов, характеристики которых совпадают. 
 материальные запасы с ограниченным сроком годности. 

Решение о применении единицы учета «однородная (реестровая) группа запасов» 
в отношении материальных запасов, характеристики которых совпадают, принимает 
бухгалтер на основе своего профессионального суждения. 

Если в первичных документах поставщика единицы измерения отличаются от 
тех, которые использует учреждение, ответственный сотрудник оформляет акт 
перевода единиц измерения. Акт прикладывают к первичным документам поставщика. 

Основание: пункт 8 СГС «Запасы». 

5.3. Временное заимствование материальных запасов с приносящей доход 
деятельности для использования в деятельности по выполнению государственного 
(муниципального) задания осуществляется с применением счета 0 304 06 000 "Расчеты 
с прочими кредиторами". 

5.4. Фактическая стоимость материальных запасов, полученных в результате 
ремонта, разборки, утилизации (ликвидации) основных средств или иного имущества, 
определяется исходя изих справедливой стоимости на дату принятия к бухгалтерскому 
учету, рассчитанной методом рыночных цен, без учета расходов, связанных с 
демонтажем (разборкой), ликвидацией (утилизацией) имущества, в результате которых 
принимаются материалы, а также расходов по их транспортировке, сортировке, иные 
аналогичные расходы по приведению в состояние, пригодное для использования. 

Основание: пункты 52–60 СГС «Концептуальные основы бухучета и отчетности», 
п. 23 СГС «Запасы». 

5.5. Передача материальных запасов подрядчику для изготовления (создания) 
объектов нефинансовых активов осуществляется по накладной на отпуск материалов 
(материальных ценностей) на сторону (ф. 0510458). 

Основанием для внутреннего перемещения материальных запасов являются 
Требование-накладная (ф. 0510451) и Накладная на внутреннее перемещение объектов 
нефинансовых активов (ф. 0510450). 



Внутреннее перемещение между лицами, ответственными за использование 
имущества по его назначению или между лицами, ответственными за сохранность 
имущества в случаях перемещения имущества между местами хранения, оформляется 
Накладной (ф. 0510450). 

Требование-накладная 0510451 оформляется для выдачи матзапасов для 
использования в деятельности учреждения со склада (места хранения) лицом, 
ответственным за их хранение, лицу, ответственному за их использование. 

5.6. Учреждение применяет следующий порядок подстатей КОСГУ в части учета 
материальных запасов: 

5.6.1. Расходы на закупку одноразовых и многоразовых масок, перчаток 
относятся на подстатью КОСГУ 340 «Увеличение стоимости прочих материальных 
запасов». Одноразовые маски и перчатки учитываются на счете 105.36 «Прочие 
материальные запасы». Маски и перчатки, приобретенные для комплектов одежды, 
учитываются на счете 105.05 и по КОСГУ 340. 

5.6.2. Специальные жидкости для автомобиля (тормозная, стеклоомывающая, 
тосол и другие охлаждающие) учитываются на счете 105.03 и по КОСГУ 340. 

5.7. При приобретении и (или) создании материальных запасов за счет средств, 
полученных по разным видам деятельности, сумма вложений, сформированных на 
счете КБК Х.106.00.000, переводится на код вида деятельности 4 «Субсидии на 
выполнение государственного (муниципального) задания». 

5.8. Установлены следующие особенности учета материальных запасов: 

5.8.1. Особенности приобретения и учета горюче-смазочных материалов 
(ГСМ). 

В состав ГСМ включаются все виды топлива, горючего и смазочных  
материалов: бензин, дизельное топливо, масло моторное, смазка, антифриз и т.д. Учет 
ГСМ в Учреждении организуется на счете 105.33 «Горюче-смазочные материалы - 
иное движимое имущество учреждения». 

Принятие к учету ГСМ производится на основании Отчета по реализации, 
предоставляемого поставщиком за отчетный месяц. 

 Нормы на расходы горюче-смазочных материалов (ГСМ) определяются  на 
основании методических рекомендаций ”Нормы расхода топлив и смазочных 
материалов на автомобильном транспорте”, утвержденной распоряжением  Минтранса 
России от 14.03.2008г № АМ-23-р и утверждаются приказом руководителя 
учреждения. 

Ежегодно приказом руководителя утверждаются период применения зимней 
надбавки к нормам расхода ГСМ и ее величина. 

Списание ГСМ производится по средней фактической стоимости. Основанием 
для списания израсходованных ГСМ являются путевые листы. ГСМ списываются по 
фактическому расходу, но не выше норм, установленных приказом руководителя 
учреждения. 



В последний рабочий день месяца производится сопоставление фактически 
израсходованных объемов ГСМ с объемами, которые при конкретных обстоятельствах 
(с учетом пробега, времени работы на "холостом" ходу, сезонности и т.п.) должны 
были быть израсходованы в соответствии с установленными нормами.  

Если при анализе фактически израсходованных объемов ГСМ будет выявлено их 
превышение над установленными нормами расхода топлива, то проводится 
разбирательство, по результатам которого может быть установлено: 

 отсутствие виновных лиц (перерасход топлива обусловлен объективными 
причинами: эксплуатацией в чрезвычайных климатических и тяжелых 
дорожных условиях; неисправностью, возникшей в пути и т.п.); 

 наличие виновных лиц (перерасход ГСМ может быть обусловлен 
нарушением водителем регламента эксплуатации автомобиля). 

При отсутствии виновных лиц факт превышения расхода оформляется актом 
комиссии, а также планируются мероприятия, направленные на недопущение 
перерасхода ГСМ в будущем (организация проведение ремонта неисправной техники, 
введение запрета на эксплуатацию отдельных единиц техники в тяжелых условиях и 
т.д.). Корректировка ранее сформированных затрат на соответствующих счетах не 
производится. 

При наличии виновных лиц излишне израсходованный объем ГСМ 
рассматривается как выявленная недостача. 

5.8.2. Особенности использования и учета мягкого инвентаря. 

В состав мягкого инвентаря Учреждения включается: постельное белье и 
принадлежности (матрацы, подушки, одеяла, простыни, пододеяльники, наволочки, 
покрывала и т.п.); одежда и обмундирование, включая спецодежду (костюмы, халаты, 
фартуки, куртки, брюки и т.п.); обувь, включая специальную (ботинки, сапоги, валенки 
и т.п.); прочий мягкий инвентарь. 

Мягкий инвентарь принимается к учету на основании первичных учетных 
документов (накладных поставщика и т.п.) по фактической стоимости приобретения 

Специальная одежда и иные средства индивидуальной защиты, выданные в 
личное пользование сотруднику Учреждения для выполнения ими служебных 
(должностных) обязанностей, учитываются на забалансовом счете 27”Материальные 
ценности, выданные в личное пользование работникам (сотрудникам)“ в соответствии 
с п. 273 СГС 121н на основании требованию-накладной 0510451. 

При выдаче мягкого инвентаря в личное пользование работникам (сотрудникам) 
для служебных целей, используется Карточка учета имущества в личном пользовании 
(ф. 0509097) для учета выдаваемого мягкого инвентаря и Акт приема - передачи 
объектов, полученных в личное пользование (ф. 0510434), используемого для контроля 
за сохранностью, целевым использованием и движением имущества. 

При увольнении работника или его переводе на другой участок работы,  где 
средства индивидуальной защиты и санитарные принадлежности не нужны,  они 
подлежат возврату на склад Учреждения, с отражением информации на балансовом 
счёте 105.35 «Мягкий инвентарь — иное движимое имущество». 



Решение по списанию мягкого инвентаря выносится комиссией при условии 
истечения срока носки (применения) и/или невозможности дальнейшего 
использования инвентаря по причине его полного физического износа. 

В присутствии комиссии списанный мягкий инвентарь уничтожается или 
превращается в ветошь (разрезается, рвется и т. д.). Пригодная для использования в 
хозяйственных целях ветошь принимается на склад с указанием веса, затем 
используется для уборки помещений. 

Ветошь, полученная от списания мягкого инвентаря, принимается к учету на 
основании Акта (ф. 0510448) по справедливой стоимости, определенной комиссией по 
поступлению и выбытию активов методом рыночных цен. 

5.8.3. Особенности использования и учета хозяйственного инвентаря и 
посуды. 

В бухучете и отчетности принятие моющих средств и канцтоваров, а также 
посуды со сроком полезного использования менее 12 месяцев» к учету осуществляется 
на счете 105.06 

Выдача в эксплуатацию на нужды учреждения канцелярских принадлежностей, 
хозяйственных материалов, бутилированной воды оформляется ведомостью выдачи 
материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210). 

Для списания разбитой посуды в учреждении ведется Книга регистрации боя 
посуды (форма 0504044). Записи в книге производятся соответствующими 
должностными лицами. Постоянно действующая комиссия следит за правильным 
ведением книги. 

Решение по списанию посуды выносится комиссией при условии невозможности 
дальнейшего использования посуды по причине ее полного физического износа. 

Расходуемые канцтовары и хоз.материалы (ручки, бумага, моющие средства) 
сразу списываются при выдаче сотрудникам проводкой Дебет 401.20.272 (109.ХХ.272) 
Кредит 105.06.440. 

Нерасходуемые канцтовары и хоз.материалы сразу не списываются, выдача 
сотрудникам отражается внутренним перемещением Дебет 105.06.340 Кредит 
105.06.340 в разрезе ответственных лиц. 

5.8.4. Учет строительных материалов 

Основанием выдачи строительных материалов для ремонтных работ является 
дефектная ведомость и смета на осуществление ремонтных работ.  

Отражение в учете операций по перемещению материальных запасов внутри 
учреждения осуществляется в регистрах аналитического учета материальных запасов 
путем изменения материально ответственного лица на основании накладной (форма 
0510450). 

Списание строительных материалов (или группы материалов) осуществляется по 
факту расходования: кладовщик передает строительные материалы МОЛ согласно 
требованию-накладной (форма 0510451). При этом кладовщик отражает в карточке 



(книге) учета выбытие стройматериалов, а материально ответственное лицо - 
получатель - их поступление. После фактического расходования материалов 
ответственное лицо составляет акт списания материальных запасов, который 
представляет в бухгалтерию с периодичностью, установленной графиком 
документооборота. На основании акта материально ответственное лицо вносит в 
карточку (книгу) учета записи о выбытии строительных материалов. 

5.8.5. Учет запчастей  

Аналитический учет запасных частей ведется независимо от их стоимости по 
наименованиям запасных частей, маркам, заводским номерам, количеству, стоимости и 
материально ответственным лицам в Карточке количественно-суммового учета. 

Запасные части, предназначенные для ремонта и замены изношенных частей в 
транспортных средствах, независимо от их стоимости и срока службы учитываются в 
составе материальных запасов на счете 010536000 «Прочие материальные запасы - 
иное движимое имущество учреждения» до момента установки на транспортное 
средство. 

Операции по перемещению запасных частей внутри учреждения, передаче их для 
ремонта и замены изношенных частей в транспортных средствах отражаются в 
регистрах аналитического учета материальных запасов путем изменения материально 
ответственного лица на основании требования-накладной (форма 0510451). 

Материальные ценности, выданные на транспортные средства взамен 
изношенных, учитываются на счете 09 «Запасные части к транспортным средствам, 
выданные взамен изношенных».  

Учет на забалансовом счете 09 «Запасные части к транспортным средствам, 
выданные взамен изношенных» ведется в условной оценке 1 рубль за 1 штуку. Учету 
подлежат запасные части и другие комплектующие, которые могут быть использованы 
на других автомобилях, такие как: 

o автомобильные шины; 
o колесные диски; 
o аккумуляторы; 
o наборы автоинструмента; 
o аптечки автомобильные; 
o огнетушители автомобильные. 

Решение о замене поврежденной или не подлежащей ремонту шины принимает 
комиссия учреждения по поступлению и выбытию активов. Решение о замене 
комиссия оформляет документально в карточке учета автомобильной шины, форма 
которой разработана учреждением самостоятельно (приложение 1). 

Сезонная замена шин собственными силами отражается в Накладной на 
внутреннее перемещение (ф. 0510450). 

Аналитический учет по счету ведется в разрезе автомобилей и ответственных 
лиц. 

Поступление на счет 09 отражается: 



 при установке (передаче материально ответственному лицу) 
соответствующих запчастей после списания со счета 0.105.36.000 «Прочие 
материальные запасы — иное движимое имущество учреждения»; 

 при безвозмездном поступлении автомобиля от государственных 
(муниципальных) учреждений с документальной передачей остатков 
забалансового счета 09. 

При безвозмездном получении от государственных (муниципальных) 
учреждений запасных частей, учитываемых передающей стороной на счете 09, но не 
подлежащих учету на указанном счете в соответствии с настоящей учетной политикой, 
оприходование запчастей на счет 09 не производится. 

Внутреннее перемещение по счету отражается: 

 при передаче на другой автомобиль; 
 при передаче другому материально ответственному лицу вместе с 

автомобилем. 

Выбытие со счета 09 отражается: 

 при списании автомобиля по установленным основаниям; 
 при установке новых запчастей взамен непригодных к эксплуатации. 

Основание: Основание: пункты 237–238 Приказа Минфина России от 30.08.2024 
N 121н "Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета 
государственных финансов "Единый план счетов бухгалтерского учета 
государственных финансов". 

5.8.6. Учет призов и подарков 

Основанием для осуществления расходов (оплаты) на приобретение призов и 
подарков является: приказ руководителя о проведении мероприятия, утвержденный 
список поощряемых лиц и программа проведения мероприятий на текущий год. 
Первичными учетными документами при поступлении призов и подарков являются 
документы поставщика (акт приема-передачи, товарная накладная), кассовые, 
товарные чеки (при приобретении за наличный расчет). 

Учет призов и подарков организовывается следующим образом.  

Факт передачи (вручения) ценных подарков (сувенирной продукции) 
подтверждается актом, составленным по форме, приведенной в Приложении 1к 
настоящей учетной политике. 

Составление акта о вручении обеспечивает лицо, ответственное за вручение 
подарков (сувенирной продукции), или лицо, ответственное за организацию 
протокольного (торжественного) мероприятия. 

Акт о вручении подписывают члены постоянно действующей комиссии по 
поступлению и выбытию активов. Если при вручении подарков отсутствует 
возможность подписания акта лицами, не являющимися работниками учреждения, 
допускается оформить акт о вручении без их подписей. 



Акт о вручении представляется в подразделение, ответственное за ведение учета, 
не позднее первого рабочего дня, следующего за днем вручения ценных подарков 
(сувенирной продукции). 

Поступившие на склад ценные подарки (сувениры), приобретенные для 
осуществления вручения их в рамках протокольных и торжественных мероприятий, 
отражаются на счете 010536349 «Увеличение стоимости прочих материальных запасов 
однократного применения». 

При этом с момента выдачи со склада ценных подарков (сувениров) (с момента 
приобретения в случае, когда материальные ценности не принимаются на склад) 
работнику учреждения, ответственному за организацию протокольного 
(торжественного) мероприятия, ценные подарки (сувениры) отражаются на 
забалансовом счете 07 «Награды, призы, кубки и ценные подарки, сувениры» до 
момента их вручения. 

При одновременном представлении лицами, ответственными за приобретение и 
вручение (дарение) ценных подарков (сувениров), документов, подтверждающих 
приобретение и вручение ценных подарков (сувениров), информация о таких 
материальных ценностях на забалансовом счете 07 «Награды, призы, кубки и ценные 
подарки, сувениры» не отражается. 

В этом случае стоимость подарков (сувениров) относится на расходы текущего 
финансового периода (040120272) по факту документального подтверждения их 
вручения. 

Материальные запасы, которые предназначены для дарения, вручения на 
мероприятиях, списываются с учета при выдаче со склада на основании Требования-
накладной (ф. 0510451).  

При изменении функционального назначения материальных ценностей в виде 
ценных подарков (сувенирной продукции), приобретенных для проведения 
торжественных и протокольных мероприятий и находящихся на хранении (на складе) у 
субъекта учета, в бухгалтерском учете отражаетсяреклассификация указанных 
материальных ценностей (перевод объектов учета в иную группу и (или) категорию 
объектов бухгалтерского учета исходя из новых условий их использования). 

5.9. Особенности списания материальных запасов: 

По фактической стоимости каждой единицы списываются следующие 
материальные запасы: 

 специальные инструменты и специальные приспособления; 
 оборудование, требующее монтажа и предназначенное для установки; 
 запчасти и другие материалы, предназначенные для изготовления других 

материальных запасов и основных средств. 

Остальные материальные запасы списываются по средней фактической 
стоимости. 

Акт о списании материальных запасов ф. 0510460 применяется для списания 
(выбытия) с балансового учета: 



• непотребляемых МЗ по причине невозможности их дальнейшего 
использования в связи с утратой потребительских свойств (в частности, 
пришедших в негодность в процессе эксплуатации, в связи с физическим 
износом);  

• матзапасов при недостаче (хищении), порче, утраченных в результате 
стихийных бедствий, иных ЧС; 

• строительных материалов, использованных не для целей капвложений; 
• запасных частей и иных материалов, используемых для ремонта НФА; 
• материальных запасов, используемых для проведения разовых 

мероприятий (концертов, семинаров и т.п.); 
• ценных подарков (сувениров) при одновременном представлении лицами, 

ответственными за их приобретение и вручение (дарение), документов, 
подтверждающих приобретение и вручение ценных подарков (сувениров); 

• потребляемых матзапасов, подлежащих обязательной утилизации 
(требующих уничтожения) согласно классу опасности отходов; 

• медикаментов с приложением документов, подтверждающих фактическое 
расходование лекарственных средств. 

Для отражения в учете выбытия (отпуска) материальных запасов помимо Акта о 
списании материальных запасов для соответствующих групп (видов) материальных 
запасов могут применяться: 

 Ведомость выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 
0504210); 

 Акт приема-передачи объектов, полученных в личное пользование (ф. 
0510434); 

 Требование-накладная (ф. 0510451). 

Ведомость выдачи материальных ценностей на нужды учреждения (ф. 0504210) 
применяется, в частности, при выдаче на нужды Учреждения потребляемых МЗ, а 
именно хозяйственных материалов, канцелярских принадлежностей, МЗ для 
использования в учебных и научных целях. 

Требование-накладная (ф. 0510451) применяется, в частности: 

 для списания матзапасов при их при выдаче в целях капвложений; 
 при выдаче медикаментов (перевязочных средств, иных медицинских 

изделий) лицу, ответственному за аптечку первой медицинской помощи, 
для замены (пополнения) препаратов в аптечке; 

Если материальные запасы перестали отвечать понятию «актив», они 
списываются с учета корреспонденцией Дебет 0 401 10 172 Кредит 0 105 ХХ 44Х с 
одновременным  отнесением на забалансовый счет 02 "Материальные ценности на 
хранении" до уничтожения, утилизации, принятия решения о передаче, продаже, и т.д. 
на основании Решения ф. 0510440. 

6. Затраты на изготовление готовой продукции, выполнение работ, оказание 
услуг 

6.1. Учет расходов по формированию себестоимости ведется раздельно: 

А) в рамках выполнения государственного задания; 



Б) в рамках приносящей доход деятельности, в том числе по государственному 
заданию. 

6.2. Согласно п. 40 СГС 121н все затраты Учреждения, направленные в отчетном 
месяце на оказание услуг по муниципальному заданию и приносящую доход 
деятельность, признаются прямыми затратами отчетного периода и  отражаются в 
момент их возникновения по дебету счета 109.61 «Себестоимость готовой продукции, 
работ, услуг». 

6.3. В соответствии со спецификой деятельности Учреждения в конце отчетного 
периода незавершенное производство (НЗП) не формируется, инвентаризация НЗП не 
проводится. 

6.4. Расходами, которые не включаются в себестоимость (нераспределяемые 
расходы) и сразу списываются на финансовый результат (счет КБК Х.401.20.000), 
признаются: 

 расходы на социальное обеспечение населения; 
 расходынатранспортныйналог; 
 расходы на налог на имущество; 
 штрафы и пени по налогам, штрафы, пени, неустойки за нарушение условий 

договоров; 
 амортизация по недвижимому и особо ценному движимому имуществу, 

которое закреплено за учреждением или приобретено за счет средств, 
выделенных Учредителем; 

 расходы за счет субсидии на иные цели. 

6.5. Расходы на содержание и эксплуатацию имущества (движимого и 
недвижимого): 

 используемого в деятельности, финансируемой только за счет одного КФО, 
относятся на соответствующий КФО; 

 используемого в видах деятельности, относимых к разным КФО, 
распределяются пропорционально объемам доходов по соответствующим КФО. 

6.6. Себестоимость услуг за отчетный месяц, сформированная на счете КБК 
Х.109.60.000, списывается в дебет счета КБК Х.401.10.131 «Доходы от оказания 
платных услуг (работ)» в последний день месяца. 

6.7. Затраты на содержание и эксплуатацию имущества (движимого и 
недвижимого): 

• используемого в деятельности, финансируемой только за счет одного КФО, 
относятся на соответствующий КФО; 

• используемого в видах деятельности, относимых к разным КФО, 
распределяются пропорционально объемам доходов по соответствующим КФО. 

 
Сначала определяется доля доходов от платной деятельности: 

Доля доходов, которые Доходы от Доходы от всех 



получили от платной 
деятельности 

платной 
деятельности 

видов деятельности 
учреждения 

 
А после этого распределяется сумма затрат: 

Общехозяйственные 
расходы, которые относятся к 
платной деятельности 

Общехозяйствен
ные расходы 

Доля доходов, 
которые получены от 
платной деятельности 

7. Учет денежных средств и денежных документов 

7.1. Учет денежных средств 

Все денежные операции учреждения осуществляются безналичным способом. 
Денежные средства учреждения хранятся на лицевых счетах в Управлении 
Федерального казначейства (УФК по Тюменской области). 

Для проведения кассовых выплат учреждение представляет в Управление 
Федерального казначейства (УФК) по месту обслуживания в электронном виде 
подписанные электронной подписью следующие платежные документы: заявку на 
кассовый расход (ф.0531801), заявку на кассовый расход (сокращенную) (ф.0531851), 
заявку на возврат (ф.0531803).  

Уточнение аналитических кодов бюджетной классификации расходов и доходов 
в УФК, а также зачисление невыясненных поступления производится с помощью 
оформления Уведомления об уточнении операций клиента (ф. 0531852). 

При исправлении ошибочно примененных КВР в учете отражается операция 
«Красное сторно» на основании проведенного Уведомления УФК о переносе на 
верный КВР.  

При уточнении КВР вследствие вновь открывшихся обстоятельств в учете 
отражается обратная проводка с прежним КВР и прямая с новым КВР на основании 
проведенного Уведомления УФК. 

7.3.Учет обеспечения контрактов и банковской гарантии. 

Когда учреждение проводит конкурс, аукцион или запрос предложений, от 
участников закупки требуется обеспечение заявок. Чтобы обеспечить заявку или 
контракт участник перечисляет денежный залог или предоставляет банковскую 
гарантию. 

Средства, которые поступают для обеспечения заявки или контракта, отражаются 
на счете 304.01 по КФО 3 «Средства во временном распоряжении». На забалансовом 
счете 10 отражаются банковские гарантии в сумме обеспечения контракта. 

Средства в обеспечение заявки или контракта зачисляются на лицевой счет в 
органе Федерального казначейства. Расчеты по обеспечению заявок или контракта – 
это операции с источниками финансирования дефицита средств (ИФДС). Обеспечение 
не является доходом учреждения, но приводит к увеличению остатка на лицевом счете.  



Если сумма обеспечения остается в учреждении вследствие нарушения условий 
контракта, доход отражается по подстатье КОСГУ 141.  

Доход от санкций учитывается на счете 209.41 «Доходы от штрафов, пеней за 
нарушение условий контракта» согласно пунктам 109 и 110 Приказа Минфина России 
от 30.08.2024 N 121н "Об утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета 
государственных финансов "Единый план счетов бухгалтерского учета 
государственных финансов". 

В случае ликвидации поставщика и внесения записи в Реестр сведений о 
прекращении его деятельности, средства, внесенные в качестве обеспечения, 
признаются доходом учреждения в случае наличия соответствующего судебного 
решения, принятого вследствие невостребованности данных средств в течение срока 
исковой давности. Если сумма обеспечения остается в учреждении вследствие 
возникновения данных обстоятельств, то доход отражается по подстатье КОСГУ 189 
«Иные доходы».  

Признание в таком случае средств во временном распоряжении доходами 
учреждения осуществляется на счете 205.89 «Расчеты по иным доходам». 

8. Расчеты с подотчетными лицами 

8.1. Расчеты с подотчетными лицами ведутся на счете 208 как при 
авансировании, так и при компенсировании собственных сумм, истраченных 
сотрудниками на нужды учреждения. 

Денежные средства выдаются (перечисляются) под отчет: 

 на административно-хозяйственные нужды; 
 покрытие (возмещение) затрат, связанных со служебными командировками. 

Выдача денежных средств под отчет производится путем: 

 перечисления на зарплатную карту сотрудника. 

8.2. Предельная сумма выдачи денежных средств под отчет в учреждении не 
установлена. 

8.3. Денежные средства выдаются под отчет по приказу руководителя или 
служебной записке, согласованной с руководителем, на основании которых 
формируются: 

 заявки-обоснования закупки товаров, работ, услуг малого объема через 
подотчетное лицо, оформленной по унифицированной форме (далее - Заявка-
обоснование); 

 решения о командировании на территории Российской Федерации, решения о 
командировании на территорию иностранного государства, оформляемых по 
унифицированным формам (далее - Решение о командировании). 

Учреждение выдает денежные средства под отчет штатным сотрудникам, а также 
лицам, которые не состоят в штате, на основании отдельного приказа руководителя. 



Расчеты по выданным суммам проходят в порядке, установленном для штатных 
сотрудников. 

8.4. При перечислении сумм под отчет на банковскую карту работника Заявка-
обоснование или Решение о командировании приобщается к платежному документу 
(заявке на кассовый расход, платежному поручению). 

8.5. При направлении сотрудников учреждения в служебные командировки 
на территории России расходы на них возмещаются в размере, установленном 
Порядком оформления служебных командировок, который утверждается отдельным 
приказом руководителя. Возмещение расходов на служебные командировки, 
превышающих размер, установленный указанным Порядком, производится по 
фактическим расходам за счет средств от деятельности, приносящей доход, с 
разрешения руководителя учреждения (оформленного приказом). 

Во время командировки работодатель сохраняет за сотрудником средний 
заработок (ст. 167 ТК). Средний заработок по командировке выплачивается за все дни 
работы сотрудника по графику, установленному для него. В том числе за дни, когда 
командированный находится в пути или вынужденно задерживается. Оплате подлежит 
и однодневная командировка. 

Средний заработок за время командировки выплачивается вместе с зарплатой. 

При определении среднего заработка за время командировки используется 
средний дневной заработок. Он исчисляется путем деления суммы всех включаемых в 
расчет выплат, фактически начисленных в расчетном периоде, на количество 
фактически отработанных в этот период дней. 

Суточные выдаются в составе аванса на командировку с учетом планируемого 
срока поездки. Конкретные сроки выплаты аванса на командировку в учреждении не 
установлены. 

Проживание в гостинице сотрудник должен подтвердить счетом или квитанцией. 
Если сотрудник сам оплачивает номер, дополнительно к счету гостиница должна ему 
выдать чек ККТ (п. 26 Правил, утв. постановлением Правительства от 18.11.2020 № 
1853, ст. 4, 4.2, абз. 3 п. 1 ст. 4.3 Закона от 22.05.2003 № 54-ФЗ). Без чека одним счетом 
подтвердить расходы нельзя.  

Гостиница может выдать БСО, сформированный на ККТ или в 
автоматизированной системе БСО, дополнив его нужными реквизитами, например 
датами заезда и выезда. На кассовых чеках или БСО должны быть все обязательные 
реквизиты, в том числе QR-код (письмо Минфина от 14.10.2019 № 03-03-06/1/78500). 

Сотрудники во время командировки должны взять в гостинице также копию 
свидетельства о присвоении звезд гостинице и копию аттестата организации, которая 
присваивала категорию отелю 

8.6. Не допускается расходование денежных средств, полученных под отчет, на 
цели, не предусмотренные утвержденным в установленном порядке Заявкой-
обоснованием или Решением о командировании. 



Если согласно представленному отчету такие расходы осуществлялись, то по 
решению руководителя этот отчет может быть не принят к учету, а соответствующие 
денежные средства подлежат возврату. 

8.7. Чтобы отчитаться об израсходованных суммах, сотрудник сдает в 
бухгалтерию Отчет о расходах подотчетного лица (ф. 0504520). Авансовый отчет 
используется только в исключительных случаях, если для выдачи денег подотчетнику 
не применяли решение о командировании (ф. 0504512, ф. 0504515), заявку-
обоснование (ф. 0504518 или ф. 0510521), то есть для случаев, не связанных с закупкой 
для хозяйственных нужд или направлением в командировку. В случаях, когда 
сотрудник закупал объекты для нужд учреждения за собственные денежные средства 
без авансирования с последующим возмещением, заявка-обоснование и отчет о 
расходах формируются по факту покупки. 

8.8. Денежные средства выдаются под отчет на хозяйственные нужды на срок, 
который сотрудник указал в заявлении на выдачу денежных средств под отчет, но не 
более пяти рабочих дней. По истечении этого срока сотрудник должен отчитаться в 
течение пяти рабочих дней. 

Отчет о командировочных расходах представляется работником не позднее трех 
рабочих дней со дня возвращения из командировки. 

Должностные лица, ответственные за оформление соответствующих фактов 
хозяйственной жизни, проверяют правильность оформления отчета, наличие 
документов, подтверждающих произведенные расходы, обоснованность расходования 
средств. 

Все прилагаемые к отчету документы должны быть оформлены в соответствии с 
требованиями законодательства РФ: с заполнением необходимых граф, указанием 
реквизитов, наличием подписей и т.д. 

Проверенный отчет утверждает руководитель. После этого отчет принимается к 
учету.Проверка и утверждение отчета осуществляются в течение срока, 
установленного руководителем, после представления отчета подотчетным лицом. 

8.9. Признание расходов, произведенных подотчетным лицом, возможно только 
на основании документов, подтверждающих: 

 получение конкретного имущества, оказание (выполнение) определенных услуг 
(работ); 

 факт совершения расходов; 
 дату совершения расходов; 
 сумму произведенных расходов. 

Отчетными документами по отдельным видам расходов являются: 

Вид расходов Отчетные документы 
Транспортные услуги - при оформлении 
электронных билетов 

1. Распечатка маршрут/квитанции (купона) 
электронного билета на бумажном носителе; 
2. Посадочный талон 

Приобретение товаров (работ, услуг) у 
продавца (подрядчика), который не обязан 

Документ, содержащий: 
- информацию о номенклатуре и стоимости 



использовать ККТ и/или бланки строгой 
отчетности 

приобретенных товаров (работ услуг); 
- дате операции; 
- данные, позволяющие однозначно 
идентифицировать контрагента; 
- иные обязательные реквизиты. 

накладная на товар; 

акт выполненных работ; 

акт оказанных услуг 
Приобретение товаров (работ, услуг) у 
продавца (подрядчика) 

Чек ККТ бумажный или электронный,  

накладная на товар; 

акт выполненных работ; 

акт оказанных услуг 
Суточные - Решение о командировании 
Оплата через подотчетное лицо платежей в 
бюджет (например, госпошлины) 

Документ, подтверждающий оплату 

8.10. Предельные сроки отчета по выданным доверенностям на получение 
материальных ценностей устанавливаются следующие: 

 в течение 10 календарных дней с момента получения; 
 в течение трех рабочих дней с момента получения материальных 

ценностей. 

Доверенности выдаются штатным сотрудникам, с которыми заключен договор о 
полной материальной ответственности. 

8.11. Отчеты о расходах и Авансовые отчеты брошюруются в хронологическом 
порядке в последний день отчетного месяца. 

8.12. В случае если в установленный срок работник не представил авансовый 
отчет или отчет о расходах подотчетного лица или не внес остаток неиспользованного 
аванса в кассу учреждения, учреждение имеет право удержать сумму задолженности 
по выданному авансу из заработной платы работника с соблюдением требований, 
установленных ст. ст. 137 и 138 Трудового кодекса РФ. 

В случае увольнения работника, имеющего задолженность по подотчетным 
суммам, остаток этой задолженности удерживается из причитающихся при увольнении 
работнику выплат с соблюдением требований ст. 137 ТК РФ. 

9. Расчеты с дебиторами и кредиторами 

9.1.Суммы доходов от штрафов, пеней, неустоек, возмещения ущерба признаются 
в бухгалтерском учете, в соответствии с документами, подтверждающими право 
требования. Основание: пункт 35 СГС «Доходы». 



9.2. Задолженность дебиторов по штрафам, пеням, иным санкциям, 
предусмотренным контрактом (договором, соглашением), который заключен согласно 
Федеральному закону от 05.04.2013 N 44-ФЗ, отражается в учете на дату 
возникновения права соответствующего требования по контракту (договору, 
соглашению) на основании бухгалтерской справки и с приложением обоснованного 
расчета. При этом пени начисляются на конец каждого месяца и (или) на дату 
прекращения оснований для их дальнейшего начисления. 

В случае если контрагент не согласен с предъявленным требованием, 
оспариваемая задолженность отражается в составе доходов будущих периодов. По 
факту определения судом размера соответствующих платежей на основании 
вступившего в силу судебного акта данная сумма со счета учета доходов будущих 
периодов относится на доходы текущего периода, а разница списывается на 
уменьшение ранее отраженной дебиторской задолженности. 

Списание начисленных и неуплаченных сумм неустоек (штрафов, пеней) 
осуществляется по контрактам, обязательства по которым исполнены в полном объеме 
- в порядке, предусмотренном Правилами списания, утв. постановлением 
Правительства РФ от 4 июля 2018 г. N 783. Списание отражается в учете по Дт 2 401 10 
174 и Кт 2 209 41 66Х на основании Ведомости выпадающих доходов (ф. 0510838). 
Ведомость (ф. 0510838) формируется согласно приказу, составленному на основании 
решения о списании начисленной и неуплаченной суммы неустоек (штрафов, пеней), 
оформленного Комиссией Учреждения. 

9.3. Задолженность дебиторов по предъявленным к ним штрафам, пеням, иным 
санкциям по договорам, заключенным не в рамках контрактной системы, отражается в 
учете при признании задолженности дебитором или в момент вступления в законную 
силу решения суда об их взыскании. 

9.4. Денежные средства от виновных лиц в возмещение ущерба, причиненного 
нефинансовым активам, отражаются по коду вида деятельности «2» – приносящая 
доход деятельность (собственные доходы учреждения). 

Возмещение в натуральной форме ущерба, причиненного нефинансовым 
активам, отражается по коду вида финансового обеспечения (деятельности), по 
которому активы учитывались. 

9.5. На счете 0 210 06 000 "Расчеты с учредителем" подлежит учету балансовая 
стоимость имущества, которым, согласно действующему законодательству, 
учреждение: 

 может распоряжаться только по согласованию с собственником; 
 не отвечает по своим обязательствам. 

Основание: п. 129 Приказа Минфина России от 30.08.2024 N 121н "Об 
утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета государственных финансов 
"Единый план счетов бухгалтерского учета государственных финансов" 

Изменение (корректировка) показателя счета 0 210 06 000 "Расчеты с 
учредителем" осуществляется в корреспонденции со счетом 0 401 10 172 "Доходы от 
операций с активами" - один раз в год (перед составлением годовой отчетности). 



На суммы изменений показателя счета 0 210 06 000 "Расчеты с учредителем" 
учреждение направляет Учредителю Извещения (ф. 0504805). 

9.6. Расчеты по суммам предварительных оплат, подлежащим возмещению 
контрагентами в случае расторжения договоров (контрактов), в том числе по решению 
суда, а также по суммам задолженности уволенных подотчетных лиц, своевременно не 
возвращенным и не удержанным из зарплаты, задолженности за неотработанные дни 
отпуска при увольнении сотрудника, иным суммам излишне произведенных выплат 
учитываются на счете 0 209 34 000 в момент возникновения требований к их 
плательщикам (начала претензионной работы). 

В период проведения годовой инвентаризации, а также перед составлением 
промежуточной отчетности в Учреждении проводится анализ дебиторской 
задолженности с целью выявления доходов, подлежащих учету на счете 0 209 00: 

Перед составлением промежуточной отчетности проводится анализ дебиторской 
задолженности по расходам, учтенной на счетах 206 ХХ, 208 ХХ и 302 11, с целью ее 
переноса на счета ХХХХ 0000000000 ХХХ 0 209 34 56Х и 206 11 соответственно. 

Перед составлением годовой отчетности проводится анализ дебиторской 
задолженности по расходам, учтенной на счетах 206 ХХ, 208 ХХ и ХХХХ 0000000000 
ХХХ 0 209 34 56Х, с целью ее переноса в последний рабочий день отчетного года на 
счет ХХХХ 0000000000 510 0 209 34 56Х 

9.7. Отражение операций по переводу активов (обязательств) с одного вида 
финансового обеспечения (деятельности) на другой осуществляется с использованием 
счета 0 304 06 000 "Расчеты с прочими кредиторами". 

9.8. Начисление социального пособия на оплату 4 дополнительных выходных 
дней одному из родителей (опекуну, попечителю) для ухода за детьми-инвалидами 
отражается в учете по дебету счета 0 303 05 831 и кредиту счета 0 302 66 737 
соответственно.  

При выплате пособия в учете отражается начисление задолженности СФР по 
возмещению расходов работодателя по оплате четырех дополнительных выходных 
дней для ухода за детьми-инвалидами по тому КФО, за счет которого была 
произведена выплата (произведено начисление): Дебет (КВР) 0 209 34 561 Кредит 0 
303 05 731.  

При поступлении средств от СФР в текущем году возмещения расходов 
Учреждения текущего года в учете отражается восстановление кассовых расходов с 
одновременным уменьшением дебиторской задолженности. 

Возмещение расходов Учреждения за счет средств СФР в сумме, 
подтвержденной Социальным фондом на обеспечение предупредительных 
мероприятий по сокращению производственного травматизма и профессиональных 
заболеваний работников и санаторно-курортное лечение работников, занятых на 
работах с вредными и (или) опасными производственными факторами, отражается 
доходной корреспонденцией: 

Дебет (АнКВД 130) 0 209 39 561 Кредит 0 401 10 139. 



Признание задолженности СФР перед Учреждением отражается в учете на 
основании принятого решения СФР о возмещении фактически понесенных расходов на 
предупредительные меры. 

Расчеты с СФР по возмещению расходов на предупредительные меры 
отражаются по тому КФО, в рамках которого осуществлялись расходы. 

9.9. При выявлении хищений и недостач порядок следующий. Чтобы взыскать 
ущерб с сотрудника, сначала необходимо провести проверку. С ее помощью 
устанавливается размер ущерба и причины его возникновения. Для проверки создается 
специальная комиссия. Ее состав утверждает руководитель организации (ст. 247 ТК). 
Если сумму материального ущерба можно установить на основании документов, 
полученных от контрагентов, комиссия не создается. 

Факт причинения сотрудником ущерба имуществу организации следует 
зафиксировать в отдельном акте. 

Сумма ущерба определяется по рыночным ценам, которые действуют в данной 
местности, на день причинения ущерба или обнаружения недостач. При этом ущерб не 
может быть оценен ниже стоимости имущества по данным бухучета с учетом износа. 
Такой порядок установлен статьей 246 Трудового кодекса. 

После определения состава и суммы ущерба с сотрудника берутся письменные 
объяснения о причинах, по которым он возник. Если сотрудник отказывается это 
сделать, то составляется акт. Такой порядок установлен частью 2 статьи 247 Трудового 
кодекса. 

Для взыскания суммы ущерба с виновного сотрудника руководитель организации 
должен издать приказ об удержании. Приказ нужно выпустить не позже чем через 
месяц после того, как комиссия установит размер ущерба. На основании приказа с 
дохода сотрудника удерживается стоимость ущерба, не превышающую его среднего 
месячного заработка. 

При отсутствии возможности удержания ущерба из заработной платы иск в суд 
подается в течение установленного срока – 1 год. Срок отсчитывается с даты, когда 
обнаружили причиненный ущерб. То есть со дня окончания инвентаризации, при 
которой был выявлен или зафиксирован размер полученного ущерба. 

Работодатель вправе отказаться от взыскания ущерба с сотрудника. Отказ от 
взыскания может быть полным или частичным с учетом конкретных обстоятельств, 
при которых причинен ущерб. Такое право предоставлено статьей 240 ТК 

10. Дебиторская и кредиторская задолженность 

10.1. Расчеты по доходам с контрагентами ведутся в таком порядке, который 
помогает избежать сомнительной дебиторской и невостребованной кредиторской 
задолженностей (забалансовые счета 04 и 20). Однако, при появлении 
соответствующих обстоятельств, правила признания задолженности сомнительной, 
безнадежной или невостребованной определяются в соответствии с пунктами 10.2 и 
10.3 настоящей учетной политики. 

10.2.Дебиторская задолженность списывается с учета после того, как комиссия по 
поступлению и выбытию активов признает ее сомнительной или безнадежной к 



взысканию в порядке, утвержденном положением о признании дебиторской 
задолженности сомнительной и безнадежной к взысканию (приложение 7). 

10.3. Кредиторская задолженность, не востребованная кредитором, списывается 
на финансовый результат на основании приказа руководителя учреждения. Решение о 
списании принимается на основании решения инвентаризационной комиссии о 
признании задолженности невостребованной. Списанная с балансового учета 
кредиторская задолженность отражается на забалансовом счете 20 «Задолженность, не 
востребованная кредиторами». 

Списание задолженности с забалансового учета осуществляется по итогам 
инвентаризации задолженности на основании решения инвентаризационной комиссии 
учреждения: 

 по истечении пяти лет отражения задолженности на забалансовом учете; 
 по завершении срока возможного возобновления процедуры взыскания 

задолженности согласно действующему законодательству; 
 при наличии документов, подтверждающих прекращение обязательства в связи 

со смертью (ликвидацией) контрагента. 

Кредиторская задолженность списывается отдельно по каждому обязательству 
(кредитору). 

По судебным актам кредиторскую задолженность можно списать и не отражать 
на счете 20, если кредитор три года не предъявлял учреждению исполнительные листы. 
Такие разъяснения дает Минфин в письме от 18.01.2024 № 02-07-08/3670. 

С забалансового счета 20 задолженность восстанавливается на балансовом учете 
в случае, если кредитор предъявил требование в отношении этой задолженности. 
Основание – Решение о восстановлении кредиторской задолженности (ф. 0510446). 

Основание: пункты 259-260 Приказа Минфина России от 30.08.2024 N 121н "Об 
утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета государственных финансов 
"Единый план счетов бухгалтерского учета государственных финансов". 

Краткосрочная кредиторка, которую кредитор не подтвердил при 
инвентаризации, списывается за баланс. В частности, задолженность, которую можно 
вернуть только по заявлению кредитора, отраженная на счетах: 

 205.21 «Расчеты с плательщиками доходов от собственности»; 
 205.31 «Расчеты с плательщиками доходов от оказания платных работ, 

услуг»; 

Прекращение учета задолженности учреждения, не востребованной кредиторами, 
которая носит заявительный характер, отраженной на забалансовом счете 20 
"Задолженность, невостребованная кредиторами", осуществляется на основании 
решения комиссии учреждения (инвентаризационной комиссии) ввиду завершения 
срока исковой давности. 

Основание: Письмо Минфина России от 02.03.2018 № 02-06-10/13462 

11. Расчеты по обязательствам 



11.1. Взаимозачет встречных однородных требований (при наличии дебиторской 
задолженности по одному договору и кредиторской задолженности по другому 
договору, заключенным с одним поставщиком) производится с согласия поставщика 
(исполнителя), полученного в письменной форме.  

Путем взаимозачета также производится зачет обязательств из величины 
перечисленного учреждению обеспечения в счет штрафных санкций по контракту или 
перечисление оплаты по контракту за минусом неустойки. 

11.2. Любые пени, штрафы и иные санкции, перечисляемые в бюджеты, в том 
числе по страховым взносам, учитываются на счете 303 05 "Расчеты по прочим 
платежам в бюджет". Для отражения госпошлины и транспортного налога так же 
используется счет 303.05. 

11.3. Начисление налога на имущество юридических лиц, земельного налога, в 
т.ч. авансовых платежей, за налоговый (отчетный) период отражается в учете 
последним днем налогового (отчетного) периода в оценочном значении с 
последующим уточнением расчетов по сформированной налоговой декларации. 

Начисление НДФЛ в учете отражается один раз в месяц при отражении в учете 
зарплаты за вторую половину месяца. Начисление страховых взносов отражается 
последним числом месяца. 

Операции по начислению налогов, в т.ч. авансовых платежей, отражаются на 
основании Бухгалтерской справки (ф. 0504833) с приложением подтверждающих 
сумму налога документов. 

Оплата налогов производится путем перечисления единого налогового платежа 
на соответствующий КБК. 

По налоговым обязательствам сумма по уплаченному ЕНП распределяется со 
счета 303.14 на соответствующие счета 303.ХХ на основании Справки о 
принадлежности сумм ЕНП ф. 1120502 датой, указанной в разделе «Списания». 

Суммы переплат, образовавшиеся в результате уменьшения совокупной 
обязанности и признанные налоговым органом на едином налоговом счете, а именно 
дебиторская задолженность на счете 303 ХХ, образовавшаяся в результате 
корректировки ранее начисленной и уплаченной суммы налога (взносов) в сторону 
уменьшения, переносится на счет 303 14 "Расчеты по ЕНП" на основании документа 
налогового органа об учете переплаты с обязательства на едином налогом счете и 
отражается в учете датой соответствующей операции ФНС, указанной в Справке (ином 
документе) налоговым органом. 

11.4. Аналитический учет по различным счетам учета ведется исходя из 
экономической сути хозяйственных операций и отражается в регистрах в соответствии 
со Стандартом № 121н и Приложением N 2к Методическим рекомендациям по 
применению федерального стандарта бухгалтерского учета государственных финансов 
"Единый план счетов бухгалтерского учета государственных финансов". 

Аналитический учет расчетов по оплате труда ведется в разрезе физических лиц, 
а также в разрезе групп получателей выплат, объединенных одним банком. В 
последнем случае реестр с персональными суммами направляется в банк, а заявка на 
кассовый расход формируется в общей сумме реестра. 



Основание: п. 146 Приказа Минфина России от 30.08.2024 N 121н "Об 
утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета государственных финансов 
"Единый план счетов бухгалтерского учета государственных финансов" 

12. Финансовый результат 

12.1.Субсидии на выполнение муниципального задания учитываются в составе 
доходов будущих периодов и начисляются на основании соглашения о предоставлении 
субсидии на выполнение муниципального задания. 

Начисление доходов текущего года в виде субсидии на выполнение 
муниципального задания производится по утверждению отчета о выполнении 
муниципального задания. 

Субсидии на иные цели и цели осуществления капитальных вложений 
учитываются в составе доходов будущих периодов на основании соглашений о 
предоставлении субсидии. 

Начисление доходов текущего года в виде субсидии на иные цели и цели 
осуществления капитальных вложений производятся на основании отчета об 
использовании средств соответствующей субсидии. 

Доходы от субсидий по соглашению, заключенному на срок более года, 
учреждение отражает на счетах: 

• 401.41 «Доходы будущих периодов к признанию в текущем году»; 
• 401.49 «Доходы будущих периодов к признанию в очередные годы». 

Основание: пункт 188 Приказа Минфина России от 30.08.2024 N 121н "Об 
утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета государственных финансов 
"Единый план счетов бухгалтерского учета государственных финансов". 

Указанные доходы признаются в составе текущих с одновременным 
оформлением Извещения о трансферте, передаваемом с условием (ф. 0510453), и 
бухгалтерской справки с проводкой по признанию.  

По завершении финансового года в Извещении о трансферте, передаваемом с 
условием (ф. 0510453) указывается сумма остатка субсидии на иные цели, 
подлежащего или не подлежащего подтверждению потребности в нем. На данную 
сумму в учете отражается кредиторская задолженность по возврату субсидии. 

12.2. Начисление доходов от оказания платных образовательных услуг (кружки, 
лагерь), родительской платы производится ежемесячно на основании табеля учета 
посещаемости детей. 

12.3.Доходы от оказания платных услуг по долгосрочным договорам 
(абонементам) признаются в учете в составе доходов будущих периодов в сумме, 
единовременно полученной за предстоящие услуги. Доходы будущих периодов 
признаются в текущих доходах равномерно в последний день каждого месяца в разрезе 
каждого договора (абонемента)  

12.4. В составе доходов от приносящей доход деятельности учитываются доходы: 



 в виде предъявленной неустойки (штрафа, пени) по условиям гражданско-
правовых договоров, в том числе договоров, заключенных в рамках 
предоставленных субсидий по кодам деятельности «4», «5». 

 доходы в сумме, изъятой учреждением в установленном порядке, если 
ранее сумма поступила в качестве обеспечения заявки на участие в 
конкурсе, аукционе либо обеспечения исполнения договора по коду 
деятельности «3». 

 суммы выявленных недостач (хищений, потерь) нефинансовых активов, 
учитываемых по коду деятельности «4», «5». 

 доходы в размере стоимости материальных запасов, остающихся в 
распоряжении учреждения по результатам проведения демонтажных, 
ремонтных работ, работ по разукомплектации объектов нефинансовых 
активов, учитывающихся по коду деятельности «4». 

 доходы от реализации нефинансовых активов, в том числе активов, 
приобретенных по коду деятельности «4». 

 доходы полученные по договорам дарения, пожертвования, грантов. 
 доходы от предоставления права пользования активом (арендная плата) 

признаются доходами текущего финансового года с одновременным 
уменьшением предстоящих доходов равномерно (ежемесячно) на 
протяжении срока пользования объектом учета аренды. 

12.5. К доходам будущих периодов относятся следующие поступления: 

• претензии к поставщику услуг за нарушения условий госконтракта, 
оспариваемые его исполнителями;  

• доходы от ущерба имуществу в отсутствии виновных лиц; 
• от пожертвований целевого характера; 
• доходы от субсидий. 

12.6. Доходы текущего года начисляются: 

• от оказания платных услуг, работ; 
• от сумм принудительного изъятия при согласии контрагента; 
• от возмещения ущерба при установлении виновного лица; 
• от реализации имущества; 
• от пожертвований нецелевого характера. 

12.7. Расходы признаются в том отчетном периоде, к которому они относятся, 
независимо от времени фактической выплаты денежных средств в соответствии с 
утвержденным Планом финансово-хозяйственной деятельности Учреждения. 

На расходы отчетного финансового года относятся расходы на амортизацию 
основных средств и нематериальных активов, расходы, произведенные за счет 
субсидий на иные цели, других целевых поступлений (пожертвований, грантов) и 
внереализационные расходы. 

12.8. В составе расходов будущих периодов на счете КБК Х.401.50.000 «Расходы 
будущих периодов» отражаются: 

• расходы на страхование имущества, гражданской ответственности; 
• отпускные, если сотрудник не отработал период, за который предоставили 

отпуск; 



• расходы по приобретению неисключительного права пользования 
нематериальными активами в течение нескольких отчетных периодов. 

Расходы будущих периодов списываются на финансовый результат текущего 
финансового года равномерно в течение периода, к которому они относятся. По 
договорам страхования, а также договорам неисключительного права пользования 
период, к которому относятся расходы, равен сроку действия договора. По другим 
расходам, которые относятся к будущим периодам, длительность периода 
устанавливается руководителем учреждения в приказе. 

В случае заключения лицензионного договора на право использования результата 
интеллектуальной деятельности или средства индивидуализации единовременные 
платежи за право включаются в расходы будущих периодов. Такие расходы 
списываются на финансовый результат текущего периода ежемесячно в последний 
день месяца в течение срока действия договора. 

Основание: пункт 190 Приказа Минфина России от 30.08.2024 N 121н "Об 
утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета государственных финансов 
"Единый план счетов бухгалтерского учета государственных финансов" 

12.9. В учреждении в установленном Инструкциями и Стандартами обязательном 
порядке создаются резервы по выплатам персоналу, по обязательствам при приемке 
результатов контрактов в ЕИС в сфере закупок,  на оплату обязательств, по которым 
нет документов. 

Резервы по искам и претензионным требованиям, по гарантийному ремонту, по 
убыточным договорным обязательствам, на демонтаж основных средств, по 
сомнительным долгам, под снижение стоимости материальных запасов могут 
создаваться при необходимости по мере возникновения соответствующих 
обязательств. 

Порядок расчета резервов приведен в приложении 8. 

Основание: пункт 191 Приказа Минфина России от 30.08.2024 N 121н "Об 
утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета государственных 
финансов "Единый план счетов бухгалтерского учета государственных финансов", 
пункты 7, 21 СГС «Резервы». 

 

13. Санкционирование расходов 

Принятие к учету обязательств (денежных обязательств) осуществляется в 
порядке, приведенном в приложении 9. 

14. События после отчетной даты 

Признание в учете и раскрытие в бухгалтерской отчетности событий после 
отчетнойдаты осуществляется в порядке, приведенном в приложении 10. 

Классификация СПОД 



Виды СПОД Что относить Примеры СПОД 
Как отразить 

в учете 
и отчетности 

Подтверждающие 

Такие события связаны 
с фактами, уже 
существовавшими 
на отчетную дату. Они 
уточняют, отменяют 
или определяют более 
точно размер 
финансовых 
последствий указанных 
событий.  

Подтвердили 
признаки 
безнадежной 
дебиторской 
задолженности 

Изменилась 
кадастровая оценка 
земли 

Зарегистрировано 
право оперативного 
управления 

СПОД отражается 
проводками 
отчетного года 
и включается 
в отчетность за этот 
год.  

Указывающие 

Такие события связаны 
с фактами, которые 
произошли между 
отчетной датой и датой 
подписания или 
принятия отчетности.  

Начался судебный 
процесс 
по прошлогодним 
событиям 

Утрачена 
значительная часть 
имущества 
в результате 
стихийного 
бедствия 

СПОД отражается 
в бухучете 
следующего года 
после отчетного 
и раскрывается 
в Пояснительной 
записке или 
Пояснениях 
отчетного года.  
Если к моменту 
сдачи отчетности 
невозможно оценить 
последствия события, 
причины также 
указываются 
в Пояснениях или 
Пояснительной 
записке 

15. Бланки строгой отчетности 

15.1. В деятельности учреждения используются следующие бланки строгой 
отчетности (БСО): 

 бланки аттестатов. 

Учет БСО ведется по стоимости 1 объект 1 рубль.  

Основание:пункт 225 Приказа Минфина России от 30.08.2024 N 121н "Об 
утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета государственных финансов 
"Единый план счетов бухгалтерского учета государственных финансов". 

15.2. Должностные лица, ответственные за учет, хранение и выдачу следующих 
бланков строгой отчетности: 



 бланков аттестатов, приложения к бланкам дипломов, свидетельств – 
работник бухгалтерии, заведующий учебной частью, методист, секретари 
учебной части. 

15.3. С работниками, осуществляющими получение, выдачу, хранение бланков 
строгой отчетности, заключаются договоры о полной индивидуальной материальной 
ответственности. 

15.4. Бланки строгой отчетности ответственный сотрудник принимает в 
присутствии комиссии учреждения по поступлению и выбытию активов. Комиссия 
проверяет соответствие фактического количества, серий и номеров бланков данным из 
сопроводительных документов. 

15.5. Бланки строгой отчетности хранятся в металлических шкафах и (или) 
сейфах в структурных подразделениях учреждения. По окончании рабочего дня места 
хранения бланков опечатываются.  

15.6. Аналитический учет БСО ведется в книге учета бланков строгой отчетности 
по видам, сериям и номерам с указанием даты получения (выдачи) бланков, условной 
цены, количества, а также с проставлением подписи получившего их лица. На 
основании данных по приходу и расходу бланков строгой отчетности выводится 
остаток на конец периода. 

Книга должна быть прошнурована и опечатана. Количество листов в ней 
заверяется руководителем и уполномоченным должностным лицом. 

15.7. Списание бланков строгой отчетности с забалансового счета 03 «Бланки 
строгой отчетности» осуществляется по Акту о списании бланков строгой отчетности 
(ф. 0510461) в следующих случаях: 

• ответственный сотрудник оформил бланк строгой отчетности; 
• выявлена порча, хищение или недостача; 
• принято решение о списании бланков строгой отчетности, которые 

признаны недействительными в связи с изменением 
законодательства. 

16. Расчеты на 17 и 18 счетах 

Все материальные ценности, а также иные активы и обязательства, учитываемые 
на забалансовых счетах, инвентаризируются в порядке и в сроки, установленные для 
объектов, учитываемых на балансе. Учет на забалансовых счетах ведется в разрезе 
КФО. 

16.1Для учета НФА применяются следующие забалансовые счета: 
 

 -01 «Имущество, полученное в пользование».На счете 01 ведется учет 
объектов: 
– имущество, полученное учреждением в пользование, кроме объектов 
аренды и неисключительных прав; 
– объекты, по которым капвложения сформировали, но право 
оперативного управления не получили; 



– имущество, которым пользуетесь по решению собственника, 
учредителя для выполнения возложенных функций – без закрепления на 
вещном праве; 
– имущество, которое получили в безвозмездное пользование в силу 
обязанностей, которые возникают по законодательству.  
– безвозмездно полученное имущество или земля от госектора до 
закрепления права оперативного управления.  
Учет ведется по стоимости, указанной в передаточных документах. 
 

 -02 «Материальные ценности  на хранении». На этом счете учитываются 
материальные ценности, которые приняли на хранение, в переработку, 
объекты-неактивы и др. Учет материальных ценностей на хранении 
ведется обособленно по видам имущества с применением 
дополнительных кодов к забалансовому счету 02 «Материальные 
ценности на хранении». Раздельный учет обеспечивается в разрезе: 
 основные средства, которые учреждение решило списать и которое 

числится за балансом до момента его демонтажа, утилизации, 
уничтожения, – на забалансовом счете 02.1; 

 материальные запасы на хранении, – на забалансовом счете 02.2; 
 основные средства, не признанные активом, – на забалансовом счете 

02.3; 
 материальные запасы, не признанные активом, – на забалансовом 

счете 02.4. 
 

 -03 ««Бланки строгой отчетности». На этом счете учитываются БСО. 
Учет ведется по стоимости 1 рубль. Порядок учета и перечень БСО 
приведен в разделе об учете МЗ. 
 

 - 09 "Запасные части к транспортным средствам, выданные взамен 
изношенных". На забалансовом счете  учитываются: двигатели, 
аккумуляторы, шины, диски, карбюраторы, коробки передач, фары, 
турбокомпрессоры.Порядок учета приведен в разделе об учете МЗ. 

 
 -21 «Основные средства в эксплуатации».  На этом счете учитываются 

основные средства стоимостью до 10 000 рублей по количеству, сумме и 
материально ответственным лицам. Учет ведется по стоимости 
приобретения. 
 

 -22 ««Материальные ценности, полученные по централизованному 
снабжению». Учитываютсяматценности, которые поступили в рамках 
централизованного снабжения (п. 263 СГС 121н). Счет применяется в 
двух случаях. Первый – имущество получили до того, как от заказчика 
пришли Извещение (ф. 0504805) и копии отгрузочных документов 
поставщика. Второй – по условиям госконтракта извещения формирует 
не заказчик, а грузополучатель, когда получает ценности от поставщика. 

 -27 "Материальные ценности, выданные в личное пользование 
работникам (сотрудникам). На счете ведется учет форменного 
обмундирования и специальной одежды, выданных учреждением в 
личное пользование работникам для выполнения ими служебных 
(должностных) обязанностей.Порядок учета приведен в разделе об учете 
МЗ. 

 



16.2 Расчеты на 17 и 18 счетах 

В целях формирования бухгалтерской отчетности аналитический учет на 
забалансовых счетах 17 и 18 ведетсяв разрезе соответствующих кодов (составных 
частей кодов) бюджетной классификации, в том числе в разрезе кодов КОСГУ. 

Расчеты с целевыми поступлениями на забалансовом счете 17 и целевыми 
выбытиями на забалансовом счете 18 ведутся в разрезе контрагентов, уникальных 
идентификаторов начислений (УИН), кодов целей и правовых оснований, включая 
дату исполнения. 

Аналитический учет по счетам 17 "Поступления денежных средств" и 18 
"Выбытия денежных средств" ведется в многографной карточке (ф. 0504054). 

17. Обесценение активов 

17.1. Наличие признаков возможного обесценения (снижения убытка) 
проверяется при инвентаризации соответствующих активов, проводимой при 
составлении годовой отчетности. 

Основание: п. 9 СГС "Учетная политика", п. п. 5, 6 СГС "Обесценение активов" 

17.2. Информация о признаках возможного обесценения (снижения убытка), 
выявленных в рамках инвентаризации, отражается в инвентаризационной описи 
(сличительной ведомости) по объектам нефинансовых активов (ф. 0504087). 

Основание: п. п. 6, 18 СГС "Обесценение активов" 

17.3. Рассмотрение результатов проведения теста на обесценение и оценку 
необходимости определения справедливой стоимости актива осуществляет комиссия 
по поступлению и выбытию активов. 

Основание: п. 9 СГС "Учетная политика" 

17.4. По итогам рассмотрения результатов теста на обесценение оформляется 
протокол, в котором указывается предлагаемое решение (проводить или не проводить 
оценку справедливой стоимости актива). 

В случае если предлагается решение о проведении оценки, также указывается 
оптимальный метод определения справедливой стоимости актива. 

Основание: п. 9 СГС "Учетная политика", п. п. 10, 11 СГС "Обесценение активов" 

17.5. При выявлении признаков возможного обесценения (снижения убытка) 
директор принимает решение о необходимости (об отсутствии необходимости) 
определения справедливой стоимости такого актива. 

17.6. Это решение оформляется приказом с указанием метода, которым 
стоимость будет определена. 

Основание: п. п. 10, 22 СГС "Обесценение активов" 



17.7. При определении справедливой стоимости актива также оценивается 
необходимость изменения оставшегося срока полезного использования актива. 

Основание: п. 13 СГС "Обесценение активов" 

17.8. Если по результатам определения справедливой стоимости актива выявлен 
убыток от обесценения, то он подлежит признанию в учете. 

Основание: п. 15 СГС "Обесценение активов" 

17.9. Убыток от обесценения актива и (или) изменение оставшегося срока 
полезного использования актива признается в учете на основании бухгалтерской 
справки (ф. 0504833). 

Основание: п. 9 СГС "Учетная политика" 

17.10. Восстановление убытка от обесценения отражается в учете только в том 
случае, если с момента последнего признания убытка от обесценения актива был 
изменен метод определения справедливой стоимости актива. 

Основание: п. 24 СГС "Обесценение активов" 

17.11. Снижение убытка от обесценения актива и (или) изменение оставшегося 
срока полезного использования актива признается в учете на основании Бухгалтерской 
справки (ф. 0504833). 

Основание: п. 9 СГС "Учетная политика" 

VI. Инвентаризация имущества и 

обязательств 

1. Инвентаризацию имущества и обязательств (в т. ч. числящихся на 
забалансовых счетах), а также финансовых результатов (в т. ч. расходов будущих 
периодов и резервов) проводит постоянно действующая инвентаризационная 
комиссия, состав которой назначается отдельным приказом, один раз в год перед 
составлением годовой отчетности, а также в иных случаях, предусмотренных 
законодательством. 

В отдельных случаях (при смене материально ответственных лиц, выявлении 
фактов хищения, стихийных бедствиях и т. д.) инвентаризацию может проводить 
специально созданная рабочая комиссия, состав которой утверждается отельным 
приказом руководителя. 

Инвентаризации проводится в соответствии с положением о порядке проведения 
инвентаризации приложение 11. 

VII. Порядок организации и обеспечения 
внутреннего финансового контроля 



1. Внутренний финансовый контроль в учреждении осуществляет комиссия. 
Помимо комиссии постоянный текущий контроль в ходе своей деятельности 
осуществляют в рамках своих полномочий: 

o руководитель учреждения, его заместители; 
o главный бухгалтер, сотрудники бухгалтерии; 
o иные должностные лица учреждения в соответствии со своими 

обязанностями. 

 2. Положение о внутреннем финансовом контроле и график проведения 
внутренних проверок финансово-хозяйственной деятельности приведен в приложении 
№12. 
 

Основание: Основание: статья 19 Федерального закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ, 
подпункт «е» пункта 9 СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки». 

 
3. Система внутреннего контроля за совершаемыми хозяйственными операциями 

включает в себя следующие мероприятия: 
 исключительный доступ к массиву учетной информации ограниченного 

круга сотрудников; 
 контроль за взаимосвязанными операциями; 
 контроль за соответствием принимаемых обязательств объемам 

утвержденных плановых назначений; 
 проверка проектов договоров на предмет законности и экономической 

обоснованности  инвентаризация имущества, обязательств и резервов 
предстоящих расходов Учреждения. 

VIII. Бухгалтерская (финансовая) отчетность 

1. Бухгалтерская (финансовая) отчетность составляется на основании 
аналитического и синтетического учета по формам, в объеме и в сроки, установленные 
учредителем и Инструкцией о порядке составления, представления годовой 
квартальной отчетности государственных (муниципальных) бюджетных и автономных 
учреждений (приказ Минфина России от 25 марта 2011 г. № 33н). 

В части операций, указанных в пункте 1.1 раздела IV. План счетов, составляется 
бюджетная отчетность в соответствии с приказом Минфина России от 28 декабря 2010 
г. № 191н. 

2. В целях составления отчета о движении денежных средств величина 
денежных средств определяется прямым методом и рассчитывается как разница между 
всеми денежными притоками учреждения от всех видов деятельности и их оттоками. 

Основание: пункт 19 СГС «Отчет о движении денежных средств». 

3. Бухгалтерская отчетность формируется и хранится в виде электронного 
документав информационной системе «Скиф-БП». Бумажная копия комплекта 
отчетности хранится у главного бухгалтера. 

4.Бухгалтерская (финансовая) отчетность, составленная автоматизированным 
способом, распечатывается на бумажных носителях в день ее принятия Учредителем. 



5. Обеспечение достоверности данных бухгалтерского учета и годовой 
бухгалтерской (финансовой) отчетности достигается путем инвентаризации активов и 
обязательств. 

Оценка соответствия объектов учета понятию "Актив" проводится при годовой 
инвентаризации, проводимой в целях составления годовой отчетности. 

6. Бухгалтерская (финансовая) отчетность за отчетный год формируется с учетом 
событий после отчетной даты. Обстоятельства, послужившие причиной отражения в 
отчетности событий после отчетной даты, указываются в текстовой части 
пояснительной записки (ф. 0503760). 

Информация о безвозмездно оказанных услугах (выполненных работах) 
раскрывается в Пояснительной записке без отражения в корреспонденции счетов. 

7.В целях раскрытия в годовой бухгалтерской отчетности информации о 
юридических и физических лицах, на деятельность которых учреждение способно 
оказывать влияние или которые способны оказывать влияние на деятельность 
учреждения (далее – связанные стороны), а также об операциях со связанными 
сторонами сотрудник, назначенный приказом руководителя, представляет в 
бухгалтерию состав связанных сторон на 1 января года, следующего за отчетным. 

Срок представления информации – не позднее первого рабочего дня года, 
следующего за отчетным. 

Основание: пункты 7, 8 СГС «Информация о связанных сторонах». 

Информацию с составом связанных сторон ответственный сотрудник 
представляет в свободной форме, с указанием следующих реквизитов: 

 полное наименование юридического лица или фамилия, имя, отчество (если 
имеется) физического лица, являющегося связанной стороной; 

 ИНН связаннойстороны; 
 тип организации. Для физического лица указывается «физическое лицо»; 
 основание, в силу которого лицо признается связанной стороной (исключается 

из состава связанных сторон); 
 дата включения (исключения) в перечень связанных сторон. Дата указывается 

в формате «ММ.ГГГГ». 

Состав связанных сторон не представляется, если на отчетную дату и в течение 
отчетного года связанных сторон не было. Ответственный сотрудник информирует 
главного бухгалтера об отсутствии связанных сторон служебной запиской в срок не 
позднее первого рабочего дня года, следующего за отчетным. 

8. При ведении бухгалтерского учета следует иметь в виду, что информация в 
денежном выражении о состоянии активов, обязательств, источниках финансирования 
деятельности, об операциях, их изменяющих, и финансовых результатах указанных 
операций (доходах, расходах), отражаемая на соответствующих счетах рабочего плана 
счетов, должна быть полной, сообразно с существенностью. Ошибки, признанные 
существенными, подлежат обязательному исправлению.  



Данные бухгалтерского учета и сформированная на их основе отчетность должны 
быть сопоставимы, в том числе за различные финансовые (отчетные) периоды 
деятельности учреждения. 

Основание: пункт 17 Приказа Минфина России от 30.08.2024 N 121н "Об 
утверждении федерального стандарта бухгалтерского учета государственных финансов 
"Единый план счетов бухгалтерского учета государственных финансов" 

IX. Порядок передачи документов 

бухгалтерского учетапри смене руководителя и 

главного бухгалтера 

1. При смене руководителя или главного бухгалтера учреждения (далее  
увольняемые лица) они обязаны в рамках передачи дел заместителю, новому 
должностному лицу, иному уполномоченному должностному лицу учреждения (далее 
— уполномоченное лицо) передать документы бухгалтерского учета, а также печати и 
штампы, хранящиеся в бухгалтерии. 

Процедура передачи дел при смене руководителя включает в себя издание 
приказа о приеме-передаче дел, саму передачу дел, подписание акта приема-передачи 
дел. 

Срок оформления передаточных процедур – 3 рабочих дня 

2. Передача бухгалтерских документов и печатей проводится на основании 
приказа руководителя учреждения или органом, осуществляющего функции и 
полномочия учредителя (далее — учредитель)  

Основанием для передачи документов и дел является прекращение полномочий 
руководителя, приказ об освобождении от должности главного бухгалтера. 

В нем указываются: 

а) лицо, передающее документы и дела; 

б) лицо, которому передаются документы и дела; 

в) дата передачи документов и дел и время начала и предельный срок такой 
передачи; 

г) состав комиссии, создаваемой для передачи документов и дел (далее - 
комиссия); 

д) перечень имущества и обязательств, подлежащих инвентаризации, и состав 
инвентаризационной комиссии (если он отличается от состава комиссии, создаваемой 
для передачи документов и дел). 

3.Передача документов бухучета, печатей и штампов осуществляется при 
участии комиссии, создаваемой в учреждении. 



Прием-передача бухгалтерских документов оформляется актом приема-передачи 
бухгалтерских документов. К акту прилагается перечень передаваемых документов, их 
количество и тип. 

Акт приема-передачи дел должен полностью отражать все существенные 
недостатки и нарушения в организации работы бухгалтерии. 

Акт приема-передачи подписывается уполномоченным лицом, принимающим  
дела, и членами комиссии. 

При необходимости члены комиссии включают в акт свои рекомендации и  
предложения, которые возникли при приеме-передаче дел. 

4.В комиссию, указанную в пункте 9.3 настоящего Порядка, включаются 
сотрудники учреждения и (или) учредителя, в соответствии с приказом на передачу 
бухгалтерских документов. 

Передаются следующие документы: 

 учетная политика со всеми приложениями; 
 квартальные и годовые бухгалтерские отчеты и балансы, налоговые 

декларации; 
 по планированию, в том числе план финансово-хозяйственной деятельности 

учреждения, государственное задание, план-график закупок, обоснования 
к планам; 

 бухгалтерские регистры синтетического и аналитического учета: книги, 
оборотные ведомости, карточки, журналы операций; 

 налоговыерегистры; 
 по реализации: книги покупок и продаж, журналы регистрации счетов-фактур, 

акты, счета-фактуры, товарные накладные и т. д.; 
 о задолженности учреждения, в том числе по кредитам и по уплате налогов; 
 о состоянии лицевых и банковских счетов учреждения; 
 о выполнении утвержденного государственного задания; 
 по учету зарплаты и по персонифицированному учету; 
 по кассе: кассовые книги, журналы, расходные и приходные кассовые ордера, 

денежные документы и т. д.; 
 акт о состоянии кассы, составленный на основании ревизии кассы и 

скрепленный подписью главного бухгалтера; 
 об условиях хранения и учета наличных денежных средств; 
 договоры с поставщиками и подрядчиками, контрагентами, аренды и т. д.; 
 договоры с покупателями услуг и работ, подрядчиками и поставщиками; 
 учредительные документы и свидетельства: постановка на учет, 

присвоение номеров, внесение записей в единый реестр, коды и т. п.; 
 о недвижимом имуществе, транспортных средствах учреждения: 

свидетельства о праве собственности, выписки из ЕГРП, паспорта 
транспортных средств и т. п.; 

 об основных средствах, нематериальных активах и товарно-
материальных ценностях; 

 акты о результатах полной инвентаризации имущества и 
финансовых обязательств учреждения с приложением инвентаризационных 
описей, акта проверки кассы учреждения; 

 акты сверки расчетов, подтверждающие состояние дебиторской и 
кредиторской задолженности, перечень нереальных к взысканию сумм 



дебиторской задолженности с исчерпывающей характеристикой по каждой 
сумме; 

 актыревизий и проверок; 
 материалы о недостачах и хищениях, переданных и не переданных 

в правоохранительные органы; 
 договоры с кредитнымиорганизациями; 
 бланкистрогойотчетности; 
 иная бухгалтерская документация, свидетельствующая о 

деятельности учреждения. 

При подписании акта приема-передачи при наличии возражений по пунктам акта 
руководитель и (или) уполномоченное лицо излагают их в письменной форме в 
присутствии комиссии. 

Члены комиссии, имеющие замечания по содержанию акта, подписывают его с 
отметкой «Замечания прилагаются». Текст замечаний излагается на отдельном листе, 
небольшие по объему замечания допускается фиксировать на самом акте. 

Акт приема-передачи оформляется в последний рабочий день увольняемого лица 
в учреждении. 

Акт приема-передачи дел составляется в трех экземплярах: 1-й экземпляр  
учредителю (руководителю учреждения, если увольняется главный бухгалтер), 2-й 
экземпляр — увольняемому лицу, 3-й экземпляр — уполномоченному лицу, которое 
принимало дела. 

5. Передача документов и дел начинается с проведения инвентаризации. 
Инвентаризации подлежит все имущество, которое закреплено за лицом, передающим 
дела и документы. 

Непосредственно при передаче дел и документов осуществляются следующие 
действия: 

а) передающее лицо в присутствии всех членов комиссии демонстрирует 
принимающему лицу все передаваемые документы; 

б) передающее лицо в присутствии всех членов комиссии демонстрирует 
принимающему лицу всю информацию, которая имеется в электронном виде и 
подлежит передаче (бухгалтерские базы, пароли и иные средства доступа к 
необходимым для работы ресурсам и пр.); 

в) передающее лицо в присутствии всех членов комиссии передает 
принимающему лицу все электронные носители, необходимые для работы, в частности 
сертификаты электронной подписи, а также демонстрирует порядок их применения 
(если это не сделано ранее); 

г) передающее лицо в присутствии всех членов комиссии передает 
принимающему лицу ключи от сейфов, печати и штампы, чековые книжки и т.п.; 

д) передающее лицо в присутствии всех членов комиссии доводит до 
принимающего лица информацию обо всех проблемах, нерешенных делах, возможных 
или имеющих место претензиях контролирующих органов и иных аналогичных 
вопросах; 



е) при необходимости передающее лицо дает пояснения по любому из 
передаваемых (демонстрируемых в процессе передачи) документов, информации, 
предметов. Предоставление пояснений по любому вопросу принимающего лица и 
(или) члена комиссии обязательно. 

X. Заключительная часть 

Изменения и дополнения в учетную политику учреждения для целей 
бухгалтерского учета вносятся только в трех случаях: 

1. изменилось законодательство по бухгалтерскому учету бюджетных 
учреждений, в том числе федеральные или отраслевые стандарты; 

2. учреждение изменяет методы расчета оценочных значений, разрабатывает и 
внедряет новые способы ведения бухучета; 

3. изменились условия деятельности учреждения. 

Документы учетной политики подлежат хранению в учреждении не менее пяти лет 
после года, в котором использовали их для бухучета и составления отчетности в 
последний раз (ч. 2 ст. 29 Закона от 06.12.2011 № 402-ФЗ, п. 22 
СГС «Учетная политика, оценочные значения и ошибки»). 
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